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NORMAS REGULAMENTARES DA EXECUCAO DO ORCAMENTO
PARA O ANO 2014

Capitulo |

Artigo 1.°
Definigdo e Objeto

1. O presente regulamento estabelece regras e procedimentos aplicaveis &

execucdo do Orcamento da Freguesia, de modo a garantir o cumprimento dos
principios orcamentais, nos termos do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro
e da Lein.? 42/98, de 6 de Agosto.

. E objeto deste regulamento a criacdo de condi¢cdes para a integracdo da
atividade financeira numa contabilidade publica moderna conjugando a
contabilidade orcamental com a contabilidade patrimonial.

. A contabilidade da autarquia executar-se-a nos termos contidos no Decreto-Lei.

Artigo 2.°
Execucgdo Orcamental

. O Executivo, baseado em critérios de economia, eficdcia e eficiéncia, tomara as
medidas necessdrias & gestdo rigorosa das despesas publicas locais,
reorientando as dotacdes disponiveis de forma a permitir uma melhor satisfacdo
das necessidades coletivas, com o menor custo financeiro.

. Na execucdo dos documentos previsionais deverd ser tido em conta os principios
da utilizacdo racional das dotacdes aprovados e da gestdo eficiente da
tesouraria. Segundo os principios da utilizagdo racional das dotagdes aprovadas,
a assuncdo dos custos e das despesas deve ser justificada quanto &
necessidade, utilidade e oportunidade.

. Deverd ser assegurado e implementado durante o ano de 2014 um efetivo
sistema de conftrolo interno, com vista ao refor¢co do controlo financeiro, com o
objetivo de garantir o rigor na execucdo orgamental e evitar a ma utilizacdo dos
recursos autarquicos.

Artigo 3.°
Registo Contabilistico
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1. O registo da receita e da despesa e dos respetivos movimentos contabilisticos

serdo efetuados em documentos préprios.

2. Os documentos, registos, circuitos e respetivos fratamentos, seréo os constantes

do sistema de controlo interno, a aprovar nos termos do disposto do Decreto-Lei
n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro.

Artigo 4.°
Gestdo dos Bens Mbveis e Imdveis da Autarquia

A Gest&o do Patriménio da Freguesia executar-se-d nos termos do regulamento de
cadastro e Inventdrio de Bens da Autarquia.

Artigo 5.°
Modificagdes ao Orgamento e ao PPI

1. As dotagdes inscritas nas Grandes Opgodes do Plano, comparticipadas por

Fundos Comunitarios ou outros, sé poder&o ser utilizadas para reforgos de outras
iniciativas, apdés reformulacdo, devidamente comprovada, do respetivo
cronograma financeiro.

. A modificac@o ao Orcamento, decorrente da aplicacdo de receitas legalmente
consignadas, s6 poderd ser considerada com a efefiva atribuicdo
(homologacdo) pela entidade respetiva.

Capitulo |l

Artigo 6.°
Principios Gerais para a Arecadagdo de Receitas

. Nenhuma receita poderd ser liquidada e arecadada se ndo tiver sido objeto de
inscric@o na rubrica orcamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada
além dos valores inscritos no Orgamento.

. As receitas liquidadas € ndo cobradas até 31 de Dezembro devem ser
contabilizadas pelas correspondentes rubricas do Orcamento do ano em que a
cobranca se efetuar.
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Artigo 7.°
Principios Geraqis para a Realizacdo de Despesas

Na execugdo do Orcamento da despesa, devem ser respeifados os principios e
regras definidas no Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de Fevereiro, nomeadamente:

1.1.As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas, se
para além de serem legais, estiverem inscritas no Orcamento e no PPI, no
caso dos investimentos, com dotacdo igual ou superior ao cabimento e
compromisso, respetivamente;

1.2. As dotagdes orgcamentais das despesas constituem o limite maximo a utilizar
na sua realizacdo;

1.3. As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de Dezembro, devendo
o pagamento dos encargos assumidos € ndo pagos até 31 de Dezembro ser
processados por conta das verbas adequadas do orcamento do ano
seguinte.

. A autorizac@o para a redlizacdo de despesas serad concedida pela entidade
com delegacdo de competéncia para o efeito, exarada sobre a requisicdo
numerada ou documento equivalente, previamente cabimentada e apreciada
a sua adequacdo as regras e principios a aplicar na realizacdo das despesas.

Em caso de reconhecida necessidade poderd ser autorizada pelo Presidente da
Junta a constituicGo de fundos de maneio, por conta da respetiva dotagcdo
orcamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes e inadidveis.

. Cada um dos fundos referidos no nimero anterior, tem de ser regularizado no fim
de cada més, num Unico titulo e saldado no fim do ano, ndo podendo conter,
em caso algum, despesas ndo documentadas.

Arfigo 8.°
Autorizacdo para a Contfratagdo das Despesas

. As competéncias para a autorizagdo da readlizagdo de despesas, sao
estabelecidas por deliberacdo do executivo, sem prejuizo da adog¢do de regras
e demais procedimentos estabelecidos sobre esta matéria por legislagdo em
vigor, nomeadamente Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro.
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2. Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento as seguintes despesas:

vencimentos e saldrios, encargos de empréstimos, contribuicbes e impostos,
reembolsos ou quotas ao Estado ou organismos seus dependentes, agua,
energia elétrica, felefone, prémios de seguros e quaisquer outros contratos que
resultem de contratos legalmente celebrados, bem como o pagamento a
diversas entidades por Operagdes de Tesouraria.

Artigo 9.°
Procedimento para a Redlizagcdo da Despesa

. Os concursos publicos, os ajustes diretos, os concursos limitados por prévia
qualificacdo e os concursos puUblicos urgentes, assim como 0s necessarios
procedimentos de negociac@o ou didlogo concorrencial, serGo efetuados de
harmonia com as regras de contratacdo publica estabelecidos pelo Decreto-Lei
n.° 18/2008, de 29 de Janeiro(1).

(1) Republicado pelo DL n.° 278/2009 de 2 de Outubro, atudlizado pela Lei n.° 3/2010 de 27 de Abril, pelo DL
n. 131/2010, de 14 de Dezembro, pelo DL n.° 40/2011, pela Lei n.° 64-b/2011, de 30 de Dezembro e pelo
DL n.° 149/2012 de 12 de Julho.

. Sdo excluidas dos procedimentos de contratacdo as entidades relativamente as
quais se verifique qualquer das situacdes de impedimentos referidos no artigo 55.°
do Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro (1).

. & realizacdo de trabalhos de construcdo, reconstrugcdo, restauro, reparagdo,
conservacdo ou adaptacdo de iméveis, bem como as concessdes de obras
puUblicas e fornecimentos de obras publicas aplica-se o regime constante do
Decreto-Lei 18/2008, de 29 de Janeiro (1). Os processos de formalizacGo dos
respetivos contratos, a adotar sGo os seguintes:

3.1.Concurso pUblico ou limitade com publicacéo de anuncio - obrigatdrio, para
empreitadas de valor igual ou superior a 150.000,00€.

3.2. Ajuste direto - para empreitadas de valor inferior a 150.000,00€

3.3. Concurso limitado por prévia quadlificagcdo — para aquisicées quando a
complexidade técnica ou o montante envolvido exijom a pré-avaliagdo das
capacidades técnicas, comerciais, financeiras e administrativas dos
concorrentes
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3.4.Concurso publico urgente — em caso de urgéncia na alteracdo de um
contrato de locacdo ou de aquisicdo de bens mobveis ou servicos de uso
corrente para a entidade adjudicante.

Com valor superior a 20 000,00€ ou inferior a 130 000,00€ (n.° 1, alinea b) do
art.® 20.° e n.° 2 do art.® 20.° respetivamente).
O critério de adjudicacdo tem de ser o mais baixo preco.

. A redlizacdo de despesas com aquisicGo de bens e servicos, locagdo e
aquisicdo de bens imdveis, regem-se pelo Decretfo-Lei 18/2008, de 29 de Janeiro
(1). Os procedimentos a adotar séo os seguintes:

4,1.Concurso publico — para aquisicdes cujo valor do contrato seja igual ou
superior a 75.000,00€.

4.2.Concurso limitado por prévia qudlificacdo - para aquisicoes quando a
complexidade técnica ou o montante envolvido exijam a pré-avaliagdo das
capacidades técnicas, comerciais, financeiras e administrativas dos
concorrentes

4.3. Ajuste direto — para aquisicdes cujo valor seja igual ou inferior a 75.000,00 €

4.4.Concurso publico urgente - em caso de urgéncia na alteragdo de um
contrato de locacdo ou de aquisicGio de bens moveis ou servicos de uso
corrente para a entidade adjudicante.

Com vdlor superior a 20 000,00€ ou inferior a 130 000,00€ (n.° 1, alinea b) do
art.? 20.° e n.° 2 do art.® 20.°, respetivamente).
O critério de adjudicacdo tem de ser o mais baixo preco.

. As despesas relativas a encargos de representac@o € a aquisicdo de bens para
oferta que ultirapassem os 249,40€ mensais, despendidos de uma s vez ou
fracionadamente carecem de autorizacdo expressa do Presidente da Junta de
Freguesia.

Artigo 10.°
Celebracd@o e Formalizacdo dos Contratos

. N@o hd& obrigatoriedade de celebragdo de confrato escrito nas seguintes
condicoes:
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2,

1.1.Quando se trate de contrato de locagdo ou de aquisicdo de bens mdveis ou
de aquisicdo de servicos cujo preco contratual ndo exceda € 10 000;

1.2.Quando se trate de locar ou de adquirir bens moveis ou de adquirir servicos
ao abrigo de um confrato publico de aprovisionamento;

1.3.Quando se frate de locar ou de adquirir bens méveis ou de adquirir servicos
nos seguintes termos:

1.3.1. O fornecimento dos bens ou a prestacdo dos servicos deva ocorrer
infegralmente no prazo méximo de 20 dias a contar da data em que o
adjudicatdrio comprove a prestacdo da caugdo ou, se esta ndo for
exigida, da data da nofificagcdo da adjudicacao;

1.3.2. Arelacdo contratual se extinga com o fornecimento dos bens ou com a
prestacdo dos servigos, sem prejuizo da manutencdo de obrigacdes
acessorias que tenham sido estabelecidas inequivocamente em favor da
entidade adjudicante, tais como as de sigilo ou de garantia dos bens ou
servicos adqguiridos; e

1.3.3. O contrato ndo esteja sujeito a fiscalizacdo prévia do Tribunal de
Contas; ou

1.4.Quando se frate de contrato de empreitada de obras publicas de
complexidade técnica muito reduzida e cujo preco contratual ndo exceda €

15 000.

Todos os contratos de valor superior a 49.879,79€ deverdo ser reduzidos a escrito.
Pode ser dispensada a celebracdo do contrato escrito desde que solicitado e
fundamentado pelos servigos, caso a caso.

A reducdo do contrato a escrito pode ser dispensada pelo érgdo competente

para a decisdo de contratar, mediante decisdo fundamentada, quando:

3.1. A seguranca publica interna ou externa o justifique;

3.2.Seja adotado um concurso publico urgente; ou

3.3.Por motivos de urgéncia imperiosa resultante de acontecimentos imprevisiveis
pela entidade adjudicante, seja necessdrio dar imediata execugdo ao
contrato.

A competéncia para dispensa de contrato escrito na situacdo do nimero
anterior, cabe & entidade competente para autorizar a despesa.

Artigo 11.°
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Publicitacdo de Modificacdes ao Contrato

. Os atos administrativos do contraente publico ou os acordos entre as partes que
impliquem quaisquer modificagdes objetivas do contrato e representem um valor
acumulado superior a 15 % do preco contratual devem ser imediatamente
publicitados, pelo contraente publico, no portal da Internet dedicado aos
confratos publicos, devendo a publicidade ser mantida até seis meses apds a
extingdo do contrato.

. A publicitagdo referida no nUmero anterior € condicdo de eficdcia dos atos
administrativos ou acordos modificativos, nomeadamente para efeitos de
quaisquer pagamentos.

Artigo 12.°
Publicitacdo dos Ajustes Diretos

. A celebracdo de quaisquer contratos na sequéncia de ajuste direto deve ser
publicitada, pela entidade adjudicante, no portal da Intemnet dedicado aos
contratos publicos.

. A publicitagdo referida no nUmero anterior € condicdo de eficdcia do respetivo
confrato, independentemente da sua reducdo ou ndo a escrito,
nomeadamente para efeitos de quaisquer pagamentos.

Artigo 13.°
Comunicacgoes, Notificacdes e Publicitagcdo

. A via eletrénica é regra para todos os procedimentos de Contratagcdo Publica.
As comunicacoes, as frocas e arguivos de dados e outras informacoes
processam-se através de plataformas elefrénicas.

. A partir de 30 de Julho de 2009, torna-se obrigatéria a utilizacdo de plataforma
eletrénica para os convites a entidades, rececdo de propostas, notificacdes e
demais atos dos procedimentos de contratagdo publica.

Artigo 14.°
Limitacdes ao Ajuste Direto

. N@o podem ser convidadas a apresentar proposta empresas com as quais a
autarquia j@ tenha celebrado, nesse ano econdmico ou nos dois anos
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econdmicos anteriores, contratos cujo objeto seja idéntico ou abranja
prestacdes do mesmo fipo, e cujo preco contratual acumulado seja iguais ou
superior aos limites do aqjuste direto (€150.000,00 nas empreitadas de obras
publicas e €75.000,00 nas aquisicdes de bens e servicos).

2. Nao podem ser convidadas entidades que tenham executado obras, fornecido
bens moéveis ou prestado servicos, a titulo gratuito, no ano econémico em curso
OU nos dois anos econdmicos anteriores.

Artigo 15.°
Conferéncia, Verificagdo e Registo da Despesa

A conferéncia, verificac@o e registo inerente & redlizacdo de despesas efetuadas,
deverd obedecer ao conjunto de normas e disposigcdes legais aplicGveis (Decreto-
Lei n.° 12/2002, de 25 de Janeiro e Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de Janeiro) e as
regras de instru¢do de processos sujeitos a fiscalizacdo prévia do Tribunal de Contas,
em particular pela Lei n.° 98/97, de 26 de Agosto.
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NOTA INTRODUTORIA

Nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 16° da Lei n.° 75/2013 de 12/09, compete
a Junta de Freguesia elaborar as Grandes Opgdes do Plano e a proposta de
Orcamento, cabendo & Assembleic de Freguesia a sua aprovacdo em
conformidade com a alinea a), n.° 1 do artigo 9° da Lei n.° 75/2013 de 12/09.

Em 22/02/1999. foi publicado o Decreto-Lei n.° 54-A/99, que aprova o Plano Oficial
de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL) o qual, segundo se 1& no seu
predmbulo “consubstancia a reforma da administracdo financeira e das contas
publicas no sector da administracdo autdrquica”.

O citado instrumento legal reforma profundamente a contabilidade autdrquica
constituindo um marco histérico na gestdo da administracdo local. Integra os
principios orcamentais e contabilisticos, as regras previsionais, os critérios de
valorimetria, o balango e a demonstracdo de resultados e bem assim os
documentos previsionqis € 0s de prestacdo de contas.

Aos documentos previsionais consagrados no anterior regime juridico (Decreto-Lei
n.° 341/83, de 21 de Junho, e Decreto Regulomentar n° 92-C/84, de 28 de
Dezembro) - Plano de Atividades e Orcamento - sucedem agora as Grandes
Opg¢des do Plano, nas quais sGo definidas as linhas de desenvolvimento estratégico
(incluindo o Plano Plurianual de Investimentos e as atividades mais relevantes da
gestdo autdrquica) e o Orcamento - conforme indicado no ponto 2.3. ' do POCAL.

' 2.3 - Documentos previsionais e sua execugfio: 1 - Os documentos previsionais a adotar por todas as autarquias locais sio as Grandes Opedes do Plano
€ o Orcamento. Nas Grandes Opgdes do Plano sio definidas as linhas de desenvolvimento estratégico da autarquia local e incluem, designadamente, o
plano plurianual de investimentos ¢ as atividades mais relevantes da gestdo autirquica.

2.3.1 - Plano plurianual de investimentos: O plano plurianual de investimentos das autarquias locais, de horizonte mével de quatro anos, inclui todos os
projetos e agdes a realizar no dmbito dos objetivos estabelecidos pela autarquia local e explicita a respetiva previsio de despesa. No plano plurianual de
investimentos devem ser discriminados os projetos ¢ acgdes que impliquem despesas orcamentais a realizar por investimentos.

2.3.2 - Orgamento: O orgamento das autarquias locais apresenta a previsiio anual das receitas, bem como das despesas, de acordo com o quadro e codigo
de contas descritos neste diploma.

2.3.3 - Execugfio anual do plano plurianual de investimentos: O mapa da execugio anual do plano plurianual de investimentos apresenta a execug¢do do
respetivo documento previsional num dado ano, destacando o nivel de execucfio financeira anual ¢ global.

S6 podem ser realizados os projetos ¢ ou as ac¢bes inscritas no plano plurianual de investimentos e até ao montante da dotagio em
«Financiamento definide para o ane em curso».

2.3.4 - Execucfio orgamental

2.3.4.1 - Os mapas de execuciio orgamental das despesas e das receitas articulam-se com o de fluxos de caixa e permitem acompanhar de forma sintética
todo o processo de realizacfio das despesas e de arrecadacfo das receitas.

2.34.2- Naexecugio do orgamento das autarquias locais devem ser respeitados 0s seguintes principios e regras:

a) As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objeto de inscrigio orgamental adequada;

b) A cobranca de receitas pode no entanto ser efetuada para além dos valores inscritos no or¢gamento;

¢) As receitas liquidadas e nfio cobradas até 31 de Dezembro devem ser contabilizadas pelas correspondentes rubricas do or¢amento do ano em que a
cobranga se efetuar;

d) As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para além de serem legais, estiverem inscrilas no orcamento e com dotagio
igual ou superior ac cabimento e ao compromisso, respetivamente;

€) As dotagBes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua realizacgo;

f) As despesas a realizar com a compensagiio em receitas legalmente consignadas podem ser autorizadas até 4 concorréncia das importincias arrecadadas;
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Nas Grandes Opcdes do Plano s&o definidas quatro grandes linhas de
desenvolvimento estratégico, como base para o desenvolvimento social,
econdmico, ambiental e patrimonial, com o horizonte de quatro anos,
correspondendo ao atual mandato autdrquico 2013/2017.

As Grandes Opg¢oes do Plano e o Orcamento sdo dois importantes documentos de
gestdo contendo o quadro previsional, em funcdo do qual a administracdo
autdrquica desenvolve a sua ac¢do na prossecucdo dos interesses autdrquicos.
Constituem os instrumentos legais, com base nos quais, a Junta de Freguesiq,
assegura a sua gestdo, ao longo do ano. Assim, na elaboracdo das Grandes
Opcodes do Plano e Orcamento, constitui primeira preocupacdo a priorizacdo das
necessidades, face aos meios financeiros disponiveis ou a obter.

RECURSOS FINANCEIROS

A atividade desenvolvida durante o ano de 2013, nesta fase de preparacdo e
apreciacdo das Grandes Opcoes do Plano e Orgamento para 2014, foi pautada
pelo rigor e controle na conjugacdo dos fluxos financeiros de entrada
(recebimentos / receitas) e de saida (compromissos assumidos / pagamentos /
despesa), e constitui elemento importante na perspetivactio das previsdes para o
ano de 2014

Quadro 1 — Orcamentos de 2013 / 2014 {classificag@o econdmical

g) As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do ano a que respeitam, devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos

¢ ndo pagos até essa data ser processado por conta das verbas adequadas do orgamento que estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu
mento;

ph;% credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g) no prazo improrrogével de trés anos a contar de 31 de Dezembro do ano a que

respeita o crédito;

i) Os servigos, no prazo improrrogivel definido na alinea anterior, devem tomar a iniciativa de satisfazer os encargos, assumidos € ndo pagos, sempre que

ndo seja imputdvel ao credor a razio do ndo pagamento.
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Reltas orrenfés

01 - Impostos directos 1,000.00 € 700.00 €
02 - Impostos indirectos

04 - Taxas, multas e outras penalidades 7,550.00 € 5,820.00 €
05 - Rendimentos de propriedade 5,120.00€ 3,530.00 €
06 - Transferéncias correntes 115,585.00 € 125,575.00 €
07 - Venda de servigos 4,580.00 € 6,080.00 €

08 - Qutras receitas correntes 40.00 € 40.00 €

Receitas de Capital
09 - Venda de bens de investimento 15,050.00 € 15,050.00 €
10 - Transferéncias de capital 35.020.00 € 70,020.00 €
11 - Activos financeiros
12 - Passivos financeiros 10.00 € 10.00 €

13 - Outras Receitas de Capital

15 - Reposi¢des ndo abatidas pagamentos
16 - Saldo da Geréncia Anterior

LB

* Valores orgamentados

Quadre 2 - Orgamentos de 2013 / 2014 (classificacdo econdmica)
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" Despesas Correntes

01 - Pessoal 69,460.00 € 65,590.00 €
02 - Aquisi¢io de servigos 51,520.00 € 54,670.00 €
03 - Encargos correntes da divida 1.515.00 € 720.00 €
04 - Transferéncias correntes 6,520.00 € 7,020.00 €
05 - Subsidios

06 - Outras despesas correntes 4,670.00 € 13,020.00 €

12000 €
Despesas de Capital

07 - Aquisiggo de bens de investimento 49,770.00 € 85,805.00 €

08 - Transferéncias de capital

09 - Activos financeiros

10 - Passivos financeiros 2000 € 10.00 €

11 - Outras Despesas de Capital

* Valores orgcamentados

Grafico 1 - Evolugédo das Receitas e das Despesas

@ Receitas Correntes B Receitas Capital
O Despesas Correntes O Despesas Capital

No capitulo das receitas, as grandes fontes de financicmento $Q0:
1. Administrac@o Central (Fundo Financiamento Freguesias)
2. Administracdo Local (delegagdo de competéncias + Protocolos - CMA)

3. Cemitério (Servicos + Concessdes)
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No capitulo das despesas, estas sdo desenvolvidas num sé capitulo organico, dada
a estrutura orgénica da Junta, que mantém toda a sua atividade sob o controlo
direto do Executivo, inscreveu-se:

1. Pessodl

= Pagamento de vencimentos, entrega das retengdes sobre os saldrios,
pagamento de encargos sobre os vencimentos, despesas de
compensacdo aos autarcas; senhas de presenca da Assembleia de
Freguesio; encargos com confratos emprego inser¢do e contratos
emprego insercdo + e seguros de acidentes de trabalho e contra outrem.

2. Aquisicdo de bens e servicos correntes

= Bens correntes - assegurar o normal funcionamento da Junta de Freguesia
e da sua drea de atuacdo e apoiar socialmente pessoas carenciadas da
freguesia;

= Servicos correntes - assegurar todos os servicos necessdrios Qo
funcionamento da autarquia, destacando-se a elaboragdo e
implementacéo do POCAL, o estudo das acessibilidades e a descricGo da
toponimia, a conservacdo de bens e a promog¢do de atividades culturais e
sociais.

3. Transferéncias correntes

= Apoio as afividades desenvolvidas pelas Escolas, Instituicdbes de
Solidariedade Social, de Cultura, Recreio e Desporto da Freguesia, atraves
da celebracdo de protocolos.
4. Outras despesas comrentes

= Apoio & cultura e ao desporto, assim como a oufras organizacoes
populares.

5. Despesas de capital
= Aquisicdo e instalagdo de equipamentos, construgoes diversas, aquisicoes

e elaboracdo do inventdrio inicial, nomeadamente a inscricdo e registo
nas respetivas conservatorias.
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Grafico 2 - Receitas Correntes

Ano 2013

Ano 2014

B impostos directos

B Impostos indirectos

[0 Taxas, multas e outras
penalidades

O Rendimentos de propriedade

H Transferéncias correntes

HVenda de servigos
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Gréfico 3 - Receitas de Capital

Ano 2013 Ano 2014

Grafico4 - Despesas Correntes

Ano 2013 Ano 2014

Griafico 5 - Despesas de Capital

Ano 2013 Ano 2014

HEVenda de bens de
investimento

H Transferéncias de capital

O Activos financeiros

O Passivos financeiros

B Qutras Receitas de Capital

OO Pessoal

O Aquisicdo de servicos

B Encargos correntes das
dividas

B Transferéncias correntes

B Subsidios

O Outras despesas correntes

HEAquisicdo de bens de
investimento

ETransferéncias de capital

CActivos financeiros

COPassivos financeiros

EOutras Despesas de Capital
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MISSAQ, OBJECTIVOS e ESTRATEGIA

A utilizacGo do novo Plano Oficial de Contabilidade para as Autarquias Locais
(POCAL), determinard que a Junta de Freguesia de Aguada de Cima passe a
elaborar planos plurianuais, onde se expressardo opg¢des mais profundas e

marcantes.

Misséo

A Junta de Freguesia de Aguada de Cima é responsavel pela gestdo dos interesses
da autarquia, no édmbito das competéncias que o quadro juridico? em vigor lhe

% Lei n.2 75/2013 de 12 de Setembro
Artigo 16.° - Competéncias materiais

f) Executar, por empreitada ou administragio direta, as obras que constem das opedes do plano ¢ tenham dotagio orgamental adequada nos instrumentos de gestdo previsional
aprovados pela assembleia de freguesia;

g) Aprovar operagdes urbanisticas em iméveis integrados no dominio patrimonial privado da freguesia, apés parecer prévio das entidades competentes;

h) Elaborar e submeter & aprovagdo da assembleia de freguesia os projetos de regulamentos externos da freguesia, bem como aprovar regulamentos internos,

i) Discutir & preparar com a cimara municipal contratos de delegagdo de competéncias e acordos de execugo, nos termos previstos na presente lei;

j) Submeter 4 assembleia de freguesia, para efeitos de autorizagéio, propostas de celebragdo de contratos de delegagio de competéncias e de acordos de execugdo, bem como da
respetiva resolugdo e, no caso de cont de delegagdo de peténcias, revogagi

k) Discutir e preparar com as organizagdes de moradores protocolos de delegagdo de tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes de autoridade;

1) Submeter & bleia de freguesia, para efeitos de autorizaglo, prop de celebragio dos protocolos de delegagdio de tarefas administrativas previstos na alinea anterior;
m) Discutir e preparar com instituigdes piblicas, particulares ¢ cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscrigio territorial da freguesia protocolos de colaboragdo,
designadamente quando os respetivos equipamentos sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagdo pela comunidade local,

n) Submeter  assembleia de freguesia, para efeitos de antorizaglo, propostas de celebraglio dos protocolos de colaboragdo referidos na alinea anterior;

o) Deliberar sobre as formas de apoio a entidades e organismos legalmente existentes, n¢ i te com vista 3 execucgdo de obras ou 4 realizagdo de eventos de interesse para
a freguesia, bem como 4 informagdo e defesa dos direitos dos cidaddos;

pP se sobre projetos de construgdo e de ocupagdo da via piblica, sempre que tal The for requerido pela cimara municipal;

q) Participar, nos termos acordados com a cimara municipal, no processo de elaboragio dos planos icipais de ord to do terntdnio;
1) Colaborar, nos termos acosdados com a cimara municipal, na discussdo publica dos planos icipais do ord to do tertitorio;

5) Facultar a consulta pelos interessados dos planos icipais de ord to do territorio;

t) Promover ¢ executar projetos de intervengfio comunitéria nas dreas da agdo social, cultura e desporto;

u) Participar, em colaborag3o com instituigdes particulares de solidariedade social, em programas e iniciativas de agdo social;

v) Apoiar atividades de natureza social, cultural, educativa, desportiva, recreativa ou outra de interesse para a freguesia;

w) Emitir parecer sobre a denominagfo das ruas e pragas das localidades ¢ das povoagdes;

x) Prestar a outras entidades piblicas toda a colaboragao que lhe for soli itada, designad te os dominios da estatistica e outros do i da populagio da fr
y) Colaborar com a antoridade icipal de protegio civil na iminéncia ou ocorréncia de acidente grave ou catéstrofe;

z) Promover a conservagdo de abrigos de passageiros existentes na freguesia;

aa) Gerir, conservar e promover a limpeza de balnearios, lavadouros e sanitdrios pablicos;

bb) Gerir ¢ manter parques infantis piiblicos e equip tos desportivos de Ambito local;

cc) Conservar e promover a reparagio de chafarizes e fontanarios piblicos;

dd) Colocar e manter as placas toponimicas;

ee) Conservar e reparar a sinalizagdo vertical nfio iluminada instalada nas vias municipais;

ff) Proceder 3 manutengdo ¢ conservagio de caminhos, art tos ¢ pavimentos pedenais;

gg) Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade da freguesia, para jazigos, mausoléus ¢ sepulturas perpétuas;

hh) Gerir, conservar e promover a limpeza dos cemitérios propriedade da frepuesia;

ii) Administrar e conservar o patriménio da freguesia;

1j) Elaborar ¢ manter atualizado o cadastro dos bens méveis e imbveis propriedade da freguesia;

kk) Adquirir e alienar bens méveis; .
Il) Declarar prescritos a favor da freguesia, apos publicagdo de avisos, os jazigos, mausoléus ou outras obras, bem como sepulturas perpétuas instaladas nos cemitérios
propriedade da freguesia, quando ndo sejam conhecidos os proprietarios ou relativamente 05 quais se mostre que, apos notificagdo judicial, se mantém desinteresse na sua
conservagdo e manutengdo de forma inequivoca ¢ duradoura;

mm} Fomecer material de limpeza e de expediente &s escolas do 1.° ciclo do ensino basico e aos estabelecimentos de educagio pré-escolar,

nn) Proceder ao registo ¢ ao ki i to de canideos e gatideos;

00) Proceder 4 administragio ou i utilizagdo de baldios sempre que ndo existam assembleias de compartes; . ] o
pp) Executar, no imbito da comissdo recenseadora, as operagdes de recenseamento cleitoral, bem como desempenhar as fungoes que Ihe sejam determinadas pelas leis eleitorals
e dos referendos;

qa) Lavrar termos de identidade e justificacio administrativa;

1) Passar atestados; . :

ss) Conhecer ¢ tomar posigdo sobre os relatérios definitivos de agdes tutelares ou de anditorias levadas a efeito aos Grgdos ou servigos da frepuesia;

tt) Dar cumprimento ao Estatuto do Direito de Oposigio;

1) Deliberar sobre a constituigiio e participagdo nas associagdes previstas no titulo V;

vv) Remeter ao Tribunal de Contas as contas da freguesia;
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confere, utilizando todos os recursos ao seu dispor para a valorizagdo de todos 0s
aspetos que contribuam para um desenvolvimento sustentado da freguesia.

Objetivos
Para o periodo temporal a que este plano coresponde, existe um conjunto
articulado de objetivos, definidos para um horizonte mével de quatro anos e que,

portanto, ultrapassam o horizonte anualizado de 2014.

= Reforcar a crescente imppr’réncio da Freguesia de Aguada de Cima no
contexto do Concelho de Aguedq;

» Reforcar as condicdes de bem-estar social e da qualidade de vida dos
cidaddos;

= Criar condicdes para o relancamento das atividades econémicas;
= Valorizar a acdo social, a educacdo, cultura e o desporto
4.3.- Estratégias
Definido que estd o quadro base, com a assuncdo da missdo e objetivos, é possivel
estabelecer um conjunto de estratégias que suportem as agdes a implementar
durante os doze meses que se seguem, assumindo-se que algumas delas
prosseguirdo para além desse horizonte.
Estratégias a desenvolver:
= Manter e reforcar o contacto com os organismos, entidades e todos os
interessados no progresso da freguesia, de forma a suscitar plataformas
de consenso alargadas e potenciar sinergias entre as entidades.
= Manter uma atuacdo constante de procura de novas parcerias, tendo
em vista a maximizacéio da garantia de apoios para a execugdo das

atividades.

s  Melhorar as acessibilidades e as mobilidades

ww) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela assembleia de freguesia;
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= Melhorar o ambiente através da execucdo de acgdes tipo como a
melhoria da distribuicdo de dgua e da recolha dos residuos sélidos, a
melhoria da limpeza dos espacos publicos, a continuagcdo da
intervencdo na infercecdo das adguas residuais.

* Modernizacdo dos processos de gestdo tendo em vista a melhoria dos
servicos prestados.

ACTIVIDADES PREVISTAS E RECURSOS

Acdo Social

e Promover e apoiar o trabalho das assistentes sociais, na identificagdo e resolugdo dos
problemas sociais da freguesia;

¢ Desenvolver acbes variadas, no ambito da Comissdo Social da Freguesia;

e Contribuir para o funcionamento das varias associagdes, estabelecendo lacos e parcerias
para a consecugdo dos seus planos;

 Manter o protocolo com o Banco de Leite, de forma a garantir a distribuicdo gratuita de leite
as familias mais desfavorecidas da freguesia;

e Promover as acdes desenvolvidas pela Camara Municipal de Agueda e incentivar a
participacdo dos cidaddos nessas iniciativas;

e Qutras.

Limpeza e Salubridade Publica
e Limpeza de valetas, passeios, bermas das estradas e caminhos da freguesia;
o Solicitar 3 Camara Municipal o reforgo da rede de contentores, ecopontos e pilhdes;
e Construgdo de bases para contentores e ecopontos;

e Colaboragdo com os cidaddos para requalificar as zonas mais degradadas, tendo em vista o
embelezamento da nossa freguesia;
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e Qutras.

Cemitérios

e Limpeza e manutengdo dos cemitérios;

e Construcdo de casa de banho nos cemitérios;

e Empedramento de covas e cimentacdo da zona envolvente;
e Calcetamento de passeios interiores;

e Melhorar a iluminacdo dos cemitérios;

s Plantacdo de vegetacdo;

e Qutras.

Transito e Transportes
e Instalacdo e manutencdo dos abrigos de passageiros;
¢ Colocagdo de novas placas de transito;
« Reforco das placas indicativas dos lugares;
 Reforco das placas de informagdo e direcao;

e Qutras.

Educagdo

e Conservacgdo, manutencdo e limpeza dos edificios das escolas do Ensino Bésico do 1.2 Ciclo
(escolas primarias) na parte que nos compete;
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» Colaboragc3o com as Escolas Primarias nas atividades extracurriculares e nas festas de Natal
e fim de ano letivo;

e Atribuir prémio de mérito ao melhor aluno do 22 ciclo da freguesia;
e Apoiar a construgdo do Pdlo Educativo;

» Promocdo e realizacdo da “Hora do Conto”;

e Qutras.

Cultura e Desporto

e Apoiar as associaces nas suas atividades desportivas e culturais, principalmente as que
envolvam criangas e jovens, nas suas iniciativas sempre que as mesmas contribuam para a
valorizacdo da freguesia ou dos aguadenses;

¢ Promover os festejos da elevagdo da freguesia a vila;

e Promover a comemoracdo dos 500 anos da atribuigdo do foral & nossa freguesia;

» Promover a apresentacdo de espetaculos culturais;

e Manter e melhorar a biblioteca na sede da Junta de freguesia, com a colaboracdo da
Biblioteca Municipal,

» Requalificagdo do campo de ténis;

e Manter em funcionamento, com acesso gratuito, o campo de ténis;

» Disponibilizacdo das instalagdes da Junta de Freguesia para iniciativas socioculturais;
e Projetar e promover a construgdo de um auditorio;

e Construcdo do campo de futebol de 5;

» Promover, em colaboracdo com as associa¢des da freguesia, a defesa do nosso patriménio
sociocultural;

e Qutras.
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Atendimento e Servigos

e |nstalar novas aplicagGes informaticas que permitam maior eficdcia e eficiéncia dos servicos
administrativos;

¢ Proceder 3 modernizacdo do equipamento e mobilidrio administrativo, como forma de
melhorar o atendimento publico e otimizar processos;

* Proceder a manutenc¢do do sitio da Junta de Freguesia, de forma a manter uma atualizagao
constante do mesmo, dando a conhecer as atividades da Junta e das associacdes da freguesia,

bem como dos eventos mais importantes;

e Qutras.

Rede Elétrica e Huminag¢do Publica

e Promover o refor¢o e modernizagdo da rede elétrica em varios lugares da freguesia;
e Promover o reforgo e melhoria da rede de iluminagdo publica;

e Qutras.

Arruamentos e obras complementares

e Alargamento e pavimentacdo da estrada da Canada;

e Alargamento da estrada da Veneporte ao centro do Vale Grande;

e Alargamento da estrada de ligagdo da Pévoa do Vale de Trigo a Povoa de Sao Domingos;
s Alargamento da estrada de ligagdo da estrada do Vale Grande a Variante do Casardo;

* Alargamento da Rua da Vila, junto a casa do Sr. Saul;

s Construcdo de passeios e cimentagdo de valetas;

¢ Construcdo de aquedutos;
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e Construcdo de passadeiras elevadas;
¢ Alargamento, empedramento e manutengdo de arruamentos;
* Requalificagdo do largo junto a rotunda de Bustelo;

e Diligenciar junto da Camara Municipal para a pavimenta¢do de todos os acessos a
habitagdes;

e Requalificagdo de rotundas;

e Qutras.

Viacdo Rural
» Conservagdo e manutengdo de caminhos agricolas e florestais;

¢ Desenvolver a¢bes de sensibilizacdo junto dos principais utilizadores para a conservagao dos
caminhos;

e Qutras.

Parques e Jardins
e Manutencdo dos parques e jardins da freguesia;
¢ Requalificagdo do parque infantil do Sabugueiro;
e Requalificagdo do parque do Salgueiral;
* Alargamento do acesso ao parque do Salgueiral;
e Criagdo de percursos pedonais;
e Plantacdo de arvores e plantas;

» Requalificagdo de jardins;
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e Requalificagdo do Centro Civico;
e Construcdo de novo parque infantil no centro da freguesia;
e Aquisicdo de terrenos;

e Qutras.

Aquisicdo de Equipamento

e Aquisicdo de equipamento para limpeza e para obras;

e Qutras;

Fontes e Lavadouros
» Andlises periddicas da dgua das fontes e fontandrios;
e Manutengdo de fontes e lavadouros;
¢ Requalificacdo das principais fontes da freguesia;
e Catalogacdo e criacdo da Rota das Fontes;

e Qutras.

Ocupacdo de Tempos Livres

e Manutencdo do Espaco Internet com acesso gratuito;

 Desenvolver atividades de ocupacio de tempos livres para seniores: aulas de gindstica, de

Internet e de danca;

e Organizar viagens culturais e recreativas;

e Divulgar e incentivar a participagdo da populagdo nas vdrias atividades desenvolvidas pela

Camara Municipal;
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e Outras.

Instalagbes de Servigcos

e Ampliacio e adaptagdo das instalagbes do Posto Médico as novas exigéncias das entidades
competentes;

e Pintura e remodelacdo do Edificio Sede da Junta;

e Qutras.

Agua e saneamento

» Diligenciar junto da Cdmara Municipal para a conclusdo total da instalagdo da rede de agua
ao domicilio;

¢ Diligenciar junto da Camara Municipal para a construcdo da rede de saneamento nos
lugares de Aguadalte, Bustelo, Cabego da Lama, Cadaval, Pvoa de Baixo, Pévoa de Sdo

Domingos, Pévoa do Vale de Trigo e Vale Grande;

e Qutros.

Desenvolvimento econémico
e Apoiar o desenvolvimento do Parque Industrial do Casarao;
¢ Incentivar a implementagdo de empresas na freguesia;
¢ Incentivar o desenvolvimento do comércio;

e Qutros.
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ORCAMENTO
PARA O ANO FINANCEIRO DE 2014

ENCERRAMENTO

O presente documento, devidamente numerado e rubricado, foi aprovado na reunido da Junta de Freguesia, que se
realizou em 11 de Dezembro de 2013.

A JUNTA DE FREGUESIA

APROVAGAO PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
o

O presente documento, foi presente e (1) por (2) 4/ / ¢ da Assembleia de
Freguesia em sua sessdo ordindria, realizada no fl|a,48 de Dezembro de 2013 tehdo todas as suas folhas sido rubricadas

pela mesa que abaixo assina
2: ; A MES.

Al
?filf

(1)- Aprovado ou rejeitado
(2)- Unanimidade ou maioria
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Freguesia de Aguada de Cima
Concelho de Agueda

Fluxos de Caixa

Ano: 2014

(Unidade: Euros)
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Freguesia

de

Ano: 2014

Aguada de Cima

Concelho de Agueda

OPERAGOES DE TESOURARIA

Pag.: 1

{Unidade: Euras}

—5(/_‘

—

Ao

Codigo Saldo da Ger. Anterior Movimento Anual Saldo para a Ger. Seg.
da Descricio da Rubrica == s e -
Rubrica Devedor Credor Débito Credito Devedor Credor

17 OPERAGOES EXTRA-ORGAMENTAIS ;
17.01 Operagdes de Tesouraria - Receitas do Estadd
17.01.01 Imposto de Selo ' - I 0 0 0 o 0
?01.02 IRS ] 4N -.0 0 - 0 0 —0
;’_01,03 _Imposto de Selo - Lic. de Caga :)— . o] o - o Q o 0
70104 _i;'nposto deGeio- Sl e Ve R 0 o 0 0 0 0
ELDS |CGA - o o -0. [ o] 0 0 8]
17.01.06 !ADSE - - ._0___ 0 0 S Q 0 __0.
17.01.07 ___Se; Soc. - | o] (o] _ o] 0 _ Q 0
17.02 . 'Outras Operac;ties de Tesd.uraria i R e I
17.02.01 STAL - o | 0 4] 0_ o (i-_ - 0
17.02.02 Tribunal - g 0 - E__ N 0 0 _0 - 0
1?:0_2.03 Cé?nara Municipal ] _ 0 0 - 0 - 0 0 - 0
17.02.04 D.G. FIorestés o i 0 0 B D 0 e} ___0
17.02.05 I. C. Natureza - ) 0 0 5— . 0 0 0
17.02.06 Cartdo - Lic. Caga B o o| 0 0 o 0
17.0251 poc R 0 0 o o 0E 0
17.02.52 .Donativos - 0] _ 0 Ol _0__ o 0 o]
17.02.53 R Cartac 65 N | 0_ 0 o] R E B DI o]
17.02.54 o .Serv. Municipalizados - Agua ) 0_ 0 0| 0 B 0: 0
;{_12.99 Diver;.s;:)s_ - 0 0 OI _0 . DI Q

Totais 0 0 0 0 0 0

ORGAQ EXECUTIVO ORGAQ DELIBERATIVO
Em_\) qe/DEZEMABRD 4o 4D em_ £ qe %m 2 s 077
\ )
& nLus L\& N /o ff/(
i / : ~ .Y
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POSTO DE TRABALHO: Auxiliar de Servicos Gerais

CATEGOR]AH PROFISSIONAL: Assistente Operacional

HABILITACOES: 4.7 classe

COMPETENCIAS: 1, Realizac#o e orientacio para resultados
2. Conhecimento e Experiéncia
3. Organizacio e Método de Trabalho
4, Trabalho de Equipa e Cooperagéo
5, Adaptagdo e melhoria continua
6. Optimizacéo dos recursos
7. Responsabilidade e compromisso com o servigo
8. Orientagdo para Seguranga

TAREFAS Gerais

e Fungdes de natureza executiva, de cardcter manual ou
mecéanico, enquadradas em directivas gerais bem definidas e
com graus de complexidade variaveis;

e Execugdo de tarefas de apoio elementares,
indispensdveis ao funcionamento dos 6rgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico e

e Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e
pela sua correcta utilizagio, procedendo, quando necessario,
a manutencdo e reparacio dos mesmos.

Especificas

e Gerir a 4rea/espago do Mercado, a ocupar em dias de
feira e zelar pela manuten¢do da limpeza do mesmo;

e Embelezamento, melhoramento e manutengio das
zonas verdes, jardins e areas ajardinadas;

e Manutencio e melhoramento dos espagos publicos
urbanos no tocante a limpeza de valetas, passeios, bermas
das estradas e caminhos da freguesia, construgdo de bases
para contentores € ecopontos e outras obras necessarias;

e Responsabilidade pela montagem e desmontagem de
campas, 0ssarios, construgdo de arruamentos no cemitério,
empedramento de covas, cimentagdo da zona envolvente e
execugio de outras obras;

e Responsabilidade pela manutengio das éreas do
Cemitério: proceder a inumagdes, exumagdes, abertura de
campas, limpeza e plantagdo de vegetagéo;

e Manutengio dos edificios da Autarquia a nivel de
limpeza ¢ execucio de pequenas obras;

e Manutencgéo dos espacos publicos urbanos, no tocante a
limpeza e a algumas obras necessarias, tais como:
construgio de passeios; cimentagdo de valetas; construgdo
de aquedutos e outras;

e Responsabilidade pela manutengdo das escolas da
Freguesia: limpeza, embelezamento e execucdo de pequenas
reparagoes e obras;

e (Colaborar eventualmente nos trabalhos auxiliares de
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montagem, desmontagem e conservagio de equipamentos;

e Auxiliar a execugdo de cargas e descargas;

e Realizar tarefas de arrumacio e distribuicéio;

e Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de
caracter manual e exigindo principalmente esfor¢o fisico e
conhecimentos praticos;

e Participar na montagem e desmontagem de estruturas,
garantindo a preparagiio e apoio logistico nas actividades
para as quais for solicitado;

e Apoio as iniciativas e eventos promovidos pela
Freguesia;

e Assegurar a utilizagdo do equipamento de protecgdo
individual e colectiva, de acordo com o estipulado pelos
servigos de Higiene, Seguranga e Saude no trabalho;

e Conduzir e manobrar tractores com ou sem atrelado e
ou maquinas agricolas  monitorizadas, operando
normalmente numa area restrita;

e Verificar, limpar, afinar ¢ lubrificar o equipamento,
tendo em vista a sua conservagio ¢ manutencdo;

e Abastecer as viaturas com combustivel e registar os
factos, utilizando para isso os meios ao seu dispor;

e Proceder a pequenas reparacdes e em caso de avarias
maiores solicitar o arranjo da viatura aos superiores;

e Proceder 4 arrumagfo da viatura no final do servico e

e Executar as demais tarefas que no ambito das suas
atribui¢tes lhes sejam superiormente solicitadas.

FUNCIONARIOS QUE OCUPAM
O POSTO DE TRABALHO

2 — Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por tempo
Indeterminado

Aprovado em reunifio do Executivo de 12 de Dezembro de 2013,
A Junta de Freguesia

Foi

G

Junta de Freguesia de Aguads de Lims
Municipio de Agl
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NOTA JUSTIFICATIVA
MAPA DE PESSOAL DA FREGUESIA DE AGUADA DE CIMA — ANO DE 2013

O Mapa de Pessoal da Freguesia de Aguada de Cima € elaborado nos termos do
disposto nos artigos 4.° e 5.° da Lei n.°12-A/2008, de 27 de Fevereiro (LVCR) com as
alteragdes posteriormente introduzidas e prevé os postos de trabalho necessarios para o
desenvolvimento das actividades asseguradas por esta Junta de Freguesia.

O mapa de pessoal tem uma durabilidade de um ano, sendo aprovado conjuntamente
com a proposta de Orgamento para o ano seguinte e permanecendo objecto de
conhecimento publico mediante afixagio no servigo ou inser¢do em pagina electronica.

A proposta de mapa de pessoal da Freguesia de Aguada de Cima que se apresenta em
anexo reflecte as necessidades que se perspectivam ao nivel dos recursos humanos para
o préximo ano, consequéncia do crescente numero de transferéncias de competéncias e
atribuigdes a que estdio sujeitos as freguesias e os niveis de eficiéncia, eficacia e
qualidade que sfo exigidos no dia-a-dia aos trabalhadores em fung¢des publicas ao
Servico das Autarquias.

Aprovado em reunidio do Executivo de 11 de Dezembro de 2013,
A Junta de Freguesia

MicSicacdion

Junta de Freguesiz ge Aguada de Cima | Praga de Sante
Municipio de Agusda /i
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POSTO DE TRABALHO: Assistente Administrativo

CATEGORIA PROFISSIONAL: Assistente Técnico

HABILITACOES: Técnica Administrativa ¢ Licenciada em Contabilidade
COMPETENCIAS: 1. Realizac8o e Orientagdo para resultados

Orientagéo para o Servi¢o Plblico

Optimizagdo de Recursos Humanos
Responsabilidade e compromisso com o servigo
Conhecimento e Experiéncia

Organizagio e Método de Trabalho

Adaptagio e Melhoria Continua

o @ o & e Y

Trabalho de Equipa e Cooperagéio

9, Inovacio e Qualidade

TAREFAS Gerais
. Fungbes de natureza executiva, de aplicagio de
métodos e processos, com base em directivas bem definidas e
instrugGes gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas
de actuagiio comuns e instrumentais e nos varios dominios de
actuacdo dos orgdos e servigos.

Especificas
° Executa fun¢es na area de tesouraria (controlo de
pagamentos, descontos € cobrancas) € na area de atendimento
ao publico;
. Organiza a correspondéncia, o arquivo, emite atestados,
declaragdes, licengas e alvaras;
. Presta apoio a4 Assembleia de Freguesia;
. Executa Editais, Deliberagtes e Actas das reunides do
executivo;
. Promove e apoia o trabalho das assistentes sociais, na
identificagdo e resolugdo dos prablemas sociais da freguesia;
. Distribui gratuitamente leite as familias mais
desfavorecidas da freguesia no ambito do protocolo com o
Banco de Leite;
. Fornece medicamentos para primeiros socorros e
produtos de higiene e limpeza & Escola Primaria;
s Gere a biblioteca instalada na sede da Junta de
freguesia;
. Presta manutengiio ao sitio da Junta de Freguesia, de
forma a manter uma actualizagfo constante do mesmo, dando
a conhecer as actividades da Junta e das associagdes da
freguesia, bem como dos eventos mais importantes;
. Monitoriza o Espaco Internet da Junta de Freguesia;
. Apoia as iniciativas e eventos promovidos pela
Freguesia;
. Cumpre as medidas estipuladas pelos servigos de
Higiene, Seguranga e Satde no Trabalho;
. Trata informag#o, recolhendo e efectuando
apuramentos estatisticos elementares e elaborando mapas,
quadros ou utilizando qualquer outra forma de transmisséo

Junta de Freguesia de Aguada de Cing Praga ge Santa £

BLin

facegimapt

ipic de Agueda 3750-0471 Aguat
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eficaz dos dados existentes;

. Recolhe, examina e confere elementos constantes dos
processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela
sua correc¢fio € andamento, através de oficios, informagdes ou
notas, em conformidade com a legislagdo existente;

. Executa as demais tarefas que no d4mbito das suas
atribui¢des lhe sejam superiormente solicitadas.

FUNCIONARIOS QUE OCUPAM | 1 — Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por tempo
O POSTO DE TRABALHO Indeterminado

Aprovado em reunifio do Executivo de 11 de Dezembro de 2013,
A Junta de Freguesia

Tl wgﬂfﬁ;

na Assembleia de Freguesia de 18 de Dezembro de 2013.
A Mesa da ?Assemblei %

s~

Junta de Freguesia de Aguacs de Cima | =
Municipio ge Agueda 3
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