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NORMAS REGULAMENTARES DA EXECUCAO DO ORCAMENTO
PARA O ANO 2021

Capitulo | 94 ngt(
Artigo 1.° g/g
Definigao e Objeto

1. O presente regulamento estabelece regras e procedimentos aplicaveis a execucéo do
Orcamento da Freguesia de Aguada de Cima, de modo a garantir o cumprimento dos
principios orgamentais, nos termos do Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22 de fevereiro ( e
sucessivas atualizagées); pela Lei n.° 60-A/2005, de 30 de dezembro, revogada, exceto
nos pontos 2.9, 3.3 e 8.3.1, relativos, respetivamente, ao controlo interno, as regras
previsionais e as modificagdes do orgamento; do Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de
setembro (SNC-AP), na redacgdo atual e da Lei n.° 42/98, de 6 de Agosto e suas
revogacdes, sendo a Ultima a Lei 73/2013, de 3 de setembro.

2. E objeto deste regulamento a criagéo de condigées para a continuagéo da integragdo da
atividade da Junta de Freguesia ao abrigo do regime simplificado do SNC-AP.

3. A contabilidade da autarquia executar-se-a nos termos da Lei.

Artigo 2.°
Execucao Orgamental

1. O Executivo, baseado em critérios de economia, eficacia e eficiéncia, tomara as medidas
necessarias a gestao rigorosa das despesas publicas locais, reorientando as dotagdes
disponiveis de forma a permitir uma melhor satisfagao das necessidades coletivas, com o
menor custo financeiro.

2. Na execugado dos documentos previsionais devera ser tido em conta os principios da
utilizagao racional das dotagbes aprovadas e da gestao eficiente da tesouraria. Segundo
os principios da utilizagao racional das dotagSes aprovadas, a assung¢éo dos custos e
das despesas deve ser justificada quanto a necessidade, utilidade e oportunidade.

3. Deverd ser assegurado durante o ano de 2021 o sistema de controlo interno, ja
aprovado, com vista ao reforgo do controlo financeiro, com o objetivo de garantir o rigor
na execugao orgamental e evitar a ma utilizagdo dos recursos autarquicos.

Artigo 3.°
Registo Contabilistico

1. O registo da receita e da despesa e dos respetivos movimentos contabilisticos seréo
efetuados em documentos proprios.

2. Os documentos, registos, circuitos e respetivos tratamentos, serdo os constantes do
sistema de controlo interno, nos termos do disposto na Lei n.° 60-A/2005, de 30 de
dezembro e Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro.
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Artigo 4.°
Gestao dos Bens Méveis e Imoveis da Autarquia

A Gestéo do Patriménio da Freguesia executar-se-a nos termos do regulamento de cadastro
e Inventario de Bens da Autarquia e de acordo com a Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro.

Artigo 5.°
Modificagdes ao Orgcamento e ao PPI

1. As dotagdes inscritas nas Grandes Opcdes do Plano, comparticipadas por Fundos
Comunitarios ou outros, s6 poderdo ser utilizadas para reforgos de outras iniciativas,
apos reformulagao, devidamente comprovada, do respetivo cronograma financeiro.

2. A modificagdo ao Orgamento, decorrente da aplicagdo de receitas legalmente
consignadas, s6 podera ser considerada com a efetiva atribuigdo (homologacéo) pela
entidade respetiva.

Capitulo II

Artigo 6.°
Principios Gerais para a Arrecadacéo de Receitas

1. Nenhuma receita podera ser liquidada e arrecadada se néo tiver sido objeto de inscri¢ao
na rubrica orgamental adequada, podendo, no entanto, ser cobrada além dos valores
inscritos no Orgamento.

2. As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de Dezembro devem ser contabilizadas
pelas correspondentes rubricas do Orgamento do ano em que a cobranca se efetuar.

Artigo 7.°
Principios Gerais para a Realizagao de Despesas

1. Na execugéo do Orgamento da despesa, devem ser respeitados os principios e regras
definidas na Lei, nomeadamente:

1.1. As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas, se para além
de serem legais, estiverem inscritas no Orgamento e no PPl no caso dos
investimentos, com dotagdo igual ou superior ao cabimento e compromisso,
respetivamente;

1.2.As dotagdes orcamentais das despesas constituem o limite maximo a utilizar na sua
realizacao;

1.3.As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de dezembro, devendo o
pagamento dos encargos assumidos e ndo pagos até 31 de dezembro ser
processados por conta das verbas adequadas do orgamento do ano seguinte.

2. A autorizagdo para a realizacdo de despesas sera concedida pela entidade com
delegagdo de competéncia para o efeito, exarada sobre a requisigdo numerada ou
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documento equivalente, previamente cabimentada e apreciada a sua adequacadd as
regras e principios a aplicar na realizagao das despesas.

3. Em caso de reconhecida necessidade podera ser autorizada pelo Presidente da Junta a
constituicao de fundos de maneio, por conta da respetiva dotagdo orgamental, visando o
pagamento de pequenas despesas urgentes e inadiaveis.

4. Cada um dos fundos referidos no numero anterior, tem de ser regularizado no fim de
cada més, num Uunico titulo e saldado no fim do ano, ndao podendo conter, em caso
algum, despesas nao documentadas.

Artigo 8.°
Autorizacao para a Contratacdo das Despesas

1. As competéncias para a autorizacdo da realizagédo de despesas, sdo estabelecidas por
deliberacao do executivo, sem prejuizo da adocdo de regras e demais procedimentos
estabelecidos sobre esta matéria por legislagao em vigor, nomeadamente Decreto-Lei n.°
18/2008, de 29 de janeiro e suas atualizagées (ultima — Decreto-Lei n.° 170/2019, de 04
de dezembro).

2. Consideram-se autorizadas na data do seu vencimento as seguintes despesas:
vencimentos e salarios, encargos de emprestimos, contribuicées e impostos, reembolsos
ou quotas ao Estado ou organismos seus dependentes, agua, energia elétrica, telefone,
telemoéveis e internet, prémios de seguros e quaisquer outros contratos que resultem de
contratos legalmente celebrados, bem como o pagamento a diversas entidades por
Operacoes de Tesouraria.

Artigo 9.°
Procedimento para a Realizagao da Despesa

1. Os procedimentos pré-contratuais previstos pelo CCP — Cddigo dos Contratos Publicos
serdo efetuados de harmonia com as regras de contratagdo publica de acordo com o
Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro e suas atualizagées (ultima — Decreto-Lei n.°
170/2019, de 04 de dezembro).

Sao excluidas dos procedimentos de contratacdo as entidades relativamente as quais se
verifique qualquer das situagdes dos impedimentos referidos no Decreto-Lei n.° 18/2008, de
29 de janeiro e suas atualiza¢des (ultima — Decreto-Lei n.° 170/2019, de 04 de dezembro).

Todas as empreitadas de obras publicas, a concessdo de obras publicas, a concessao de
servicos publicos, a locagdo ou a aquisicdo de bens moveis e aquisicao de servigos se
regem pelo CCP aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro e suas
atualizagdes (ultima — Decreto-Lei n.° 170/2019, de 04 de dezembro).

2. Tipos de contratos publicos:

2.1 - Ajuste direto

2.2 - Concurso publico

2.3 - Concurso limitado por prévia qualificagao
2.4 - Procedimento de negociagao e

2.5 - Dialogo concorrencial.
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2.1 - Ajuste direto — & um procedlmento pré-contratual através 'do qual a entldadeﬂ?

adjudicante convida diretamente uma ou varias entidades a sua escolha a apresentar uma’
proposta. O CCP permite que a entidade adjudicante convide apenas uma Unica entidade e
nao estabelece qualquer limite maximo de entidades a convidar.

O ajuste direto pode ser usado para a formagao dos seguintes contratos:

- Empreitadas de obras publicas de valor inferior a 150 000,00€

- Aquisicdes de bens e servigos de valor inferior a 75 000,00€

- Outros contratos de valor inferior a 1000 000,00€

Pode também recorrer-se ao ajuste direto, para a formagao de contratos de qualquer valor,
quando se verificarem determinadas razdes materiais expressamente identificadas no CCP,
entre as quais se contam: os casos de urgéncia imperiosa, quando s6 existe um Unico
fornecedor ou prestador, ou ainda quando um anterior concurso tenha ficado deserto.

2.1.1 - Ajuste direto simplificado — para aquisicdo ou locagdo de bens modveis ou de
aquisicao de servigos cujo prego contratual nao seja superior a 5 000,00€

2.2 - Concurso publico urgente — possivel no caso de urgéncia na celebragdo de um contrato
de locagao ou de aquisicao de bens moveis ou de aquisicao de servicos de uso corrente,
desde que o prego contratual ndo exceda os limiares comunitarios ( 130 000,00€).

2.3 - Concurso publico ou limitado por prévia qualificagdo - para anuncios publicados s6 em
Portugal, 5 186 000,00€ nas empreitadas de obras publicas e 134 000,00€ nas aquisigées
de bens e servigos.

2.4 - Procedimento de negociagdo — apenas para os casos limitados em que as diretivas
comunitarias o permitem — artigo 29.° do CCP.

2.5 - Dialogo concorrencial — apenas pode ser usado para a formagdo de contratos
particularmente complexos, em que a entidade necessita de estabelecer um didlogo com os
potenciais interessados para conseguir elaborar o préprio caderno de encargos.

3. Concurso de concegdo — € um instrumento procedimental especial que permite a entidade
adjudicante selecionar um ou mais trabalhos de concegdo, ao nivel de estudo prévio ou
similar.

As demais informacdes, incluindo as referentes a publicidade, estdo disponiveis no Decreto-
Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro e suas atualizagdes (Ultima — Decreto-Lei n.° 170/2019, de
04 de dezembro).

Artigo 10.°
Conferéncia, Verificagdo e Registo da Despesa

A conferéncia, verificagdo e registo inerente a realizagdo de despesas efetuadas, devera
obedecer ao conjunto de normas e disposi¢cdes legais aplicaveis (Decreto-Lei n.° 12/2002,
de 25 de janeiro e Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro e suas atualizagdes (Ultima —
Decreto-Lei n.° 170/2019, de 04 de dezembro) e as regras de instrucdo de processos
sujeitos a fiscalizagao prévia do Tribunal de Contas, em particular pela Lei n.° 98/97, de 26
de agosto e suas alteragdes, sendo a ultima alteragéo a Lei n.° 2/2012, de 2 de janeiro.
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NOTA INTRODUTORIA

At
Nos termos da alinea a) do n.° 1 do artigo 16° da Lei n.° 75/2013 de 12/09, compete 3 Junta
de Freguesia elaborar as Grandes Opg¢odes do Plano e a proposta de Or¢camento, cabendo a

Assembleia de Freguesia a sua aprovag¢ao em conformidade com a alinea a), n.° 1 do artigo
9°da Lei n.° 75/2013 de 12/09.

O Plano Oficial de Contabilidade Publica (POCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 232/97, de
3 de setembro, veio colmatar as lacunas existentes na contabilidade publica, obrigando
todos os organismos da administragdo central, regional e local a implementar, de imediato,
um sistema integrado de contabilidade orgamental, patrimonial e analitica, em método
digrafico.

Houve melhorias, mas que se revelaram insuficientes, acabando a normaliza¢ao
contabilistica em Portugal para o setor publico por ficar desatualizada, fragmentada e
inconsistente, dado o avanc¢o do Sistema de Normalizagao Contabilistica (SNC), no sentido
da adogao de normas adaptadas das normas internacionais de contabilidade (IAS/IFRS) e,
por outro, da manutencao de um sistema contabilistico no setor publico que é baseado em
normas nacionais, entretanto, revogadas como o Plano Oficial de Contabilidade,
desaparecendo as suas bases concetuais e de referéncia.

Surge entdao o Sistema de Normalizagao Contabilistica para as Administragdes Publicas
(SNC-AP) que foi aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, e se aplica a
todos os servigos € organismos da administragdo central, regional e local que ndo tenham
natureza, forma e designacao de empresa.

Ao abrigo do oficio circular 377/2019, de 04 de margo de 2019, da DGAL - Diregao-Geral
das Autarquias Locais, as entidades que aplicam atualmente o regime simplificado do Pocal
e que ficam enquadradas no regime de microentidades (entidades do subsector da
Administracdo Local — SAL), ndao estavam obrigadas, em 2019, ao reporte em SNC-AP,
ficando adiada a sua aplicagéo para 1 de janeiro de 2020.

Assim, a Junta de Freguesia de Aguada de Cima elaborou o Plano e Orgcamento do ano
2020 ao abrigo do sistema contabilistico do POCP e no inicio do ano 2020, segundo o
previsto, fez a passagem para o SNC-AP, o Plano e Orgamento do ano 2021 ja foi elaborado
ao abrigo do sistema contabilistico do SNC-AP.

Ao abrigo do SNC-AP seréo elaboradas as seguintes demonstragdes financeiras:

- Um balango;

- Uma demonstracao dos resultados por natureza;

- Uma demonstragao de fluxos de caixa;

- Uma demonstracao das alteragdées no patrimoénio

liquido; e

- Anexo as demonstragoes financeiras (notas compreendendo um resumo das politicas
contabilisticas significativas e outras notas explicativas).

O SNC-AP é constituido pelos subsistemas de contabilidade orgamental, financeira e de
gestao.

E finalidade do Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administracdes Publicas
permitir o cumprimento de objetivos de gestéo, de analise, de controlo e de informacao.
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A atividade desenvolvida durante o ano de 2020 nesta fase de preparagao e apreciagdo das
Grandes Opgdes do Plano e Orcamento para 2021, foi pautada pelo rigor e controle na
conjugagdo dos fluxos financeiros de entrada (recebimentos / receitas) e de saida

(compromissos assumidos / pagamentos / despesa), e constitui elemento importante na
perspetivagao das previsdes para o ano de 2021.

RECURSOS FINANCEIROS

Quadro 1 — Orgamentos de 2020 / 2021 (classificagio econémica)

* Valores orgamentados

DESIGNACAO 2020 2021
Receitas Correntes
01 - Impostos directos 6 820,00 € 7 550,00 €
02 - Impostos indirectos 30,00 € 30,00 €
04 - Taxas, multas e outras penalidades 6 340,00 € 6 440,00 €
05 - Rendimentos da propriedade 6 530,00 € 6 530,00 €
06 - Transferéncias correntes 127 918,00 € 153 380,00 €
07 - Venda de bens e servigos correntes 7 780,00 € 8 620,00 €
08 - Outras receitas correntes 120,00 € 120,00 €
Total de Receitas Correntes 155538006 182670,00€
Receitas de Capital

09 - Venda de bens de investimento 15 250,00 € 22 750,00 €
10 - Transferéncias de capital 219 012,11 € 285 530,00 €
11 - Activos financeiros - € - €
12 - Passivos financeiros - € - €
13 - Outras Receitas de Capital 10,00 € 10,00 €
Total de Receitas de Capital 23427211 € 308 290,00 €
15 - Reposi¢des ndo abatidas nos pagame 10,00 € 10,00 €
16 - Saldo da Geréncia Anterior

Total Geral da Receita 389820,11€  490970,00€
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Quadro 2 — Orcamentos de 2020 / 2021 (classificagao econbmica)

DESIGNAGAO 2020 2021

Despesas Correntes
01 - Despesas com pessoal 67 265,00 € 72 290,00 €
02 - Aquisigd@o de bens e servigos 52 190,00 € 70 620,00 €
03 - Juros e outros encargos 1 430,00 € 1 430,00 €
04 - Transferéncias correntes 21 510,00 € 23 210,00 €
05 - Subsidios - € - €
06 - Outras despesas correntes 13 020,00 € 11 020,00 €
Total das Despesas Correntes 155 415,00 € 178 570,00 €

Despesas de Capital
07 - Aquisicao de bens de capital 234 385,11 € 312 390,00 €
08 - Transferéncias de capital - € v o
09 - Activos financeiros - € - €
10 - Passivos financeiros 10,00 € - €
11 - Outras Despesas de Capital 10,00 € 10,00 €
Total das Despesas de Cap;tal : 234 405,11 € 312 400,00 €
Total Geral da Despesa 380 820,11 € 490 970,00 €

* Valores orgamentados

No capitulo das receitas, as grandes fontes de financiamento sao:

-

1. Administragao Central (Fundo de Financiamento de Freguesias e PDR 2020 com a
candidatura da obra “Espa¢o Meméria e tradi¢do — Aguada Agricola”)

2. Administracao Local (delegagao de competéncias e acordos de execugdo com a CMA —
Camara Municipal de Agueda)

3. Cemitérios (Servigos e concessdes)
No capitulo das despesas, estas sdo desenvolvidas num sé capitulo organico, dada a

estrutura organica da Junta de Freguesia, que mantém toda a sua atividade sob o controlo
direto do Executivo, inscreveu-se:

T e T e e Aoy
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= Pagamento de vencimentos, entrega das retengdes sobre os salarios, pagamento
de encargos sobre os vencimentos, despesas de compensacao aos autarcas;
senhas de presenga da Assembleia de Freguesia e seguros de acidentes de
trabalho e de acidentes pessoais.

= No préximo ano esta prevista a colocagdo de uma funcionaria para dar apoio ao
servigo de secretaria, a colocagdo de um funcionario para substituir um funcionario
que passou a situagdo de reforma e a contratagdo por contrato emprego insergdo
e contrato emprego inser¢ao + de 3 homens (desempregados e subsidiados) para
apoiar na execugao das obras a realizar e que constam no Plano e Orgamento
agora em andlise e para apoiar nas politicas ativas de emprego do Centro de
Emprego.

2. Aquisicao de bens e servigos correntes

= Bens correntes - assegurar o normal funcionamento da Junta de Freguesia e da
sua area de atuacéo e apoiar socialmente pessoas carenciadas da freguesia;

= Servigos correntes — assegurar todos os servigos necessarios ao funcionamento
da autarquia, o estudo das acessibilidades e a descricdo da toponimia, a
conservagao de bens e a promocao de atividades culturais e sociais.

3. Transferéncias correntes

= Apoio as atividades desenvolvidas pelas escolas, instituicdes de solidariedade
social, de cultura, recreio e desporto da freguesia, através da celebragdo de
protocolos e as despesas com os desempregados colocados através de CEl e
CEIl+ (Contrato emprego insercéo).

4. Outras despesas correntes
= Apoio a cultura e ao desporto, incluindo nesta parte a realizagado dos festejos do
aniversario de elevagcdo de Aguada de Cima a Vila e apoio a organizagdes
populares.
5. Despesas de capital
= Aquisicdo e instalacdo de equipamentos, construgdes diversas, aquisicdes e

elaboragao do inventario inicial, nomeadamente a inscricdo e registo nas
respetivas conservatérias.
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MISSAO, OBJETIVOS e ESTRATEGIA

A transicdo agora feita para o SNC-AP sera o virar de uma Légina que permitira um maio
controlo e transparéncia nas contas publicas.

Missao
A Junta de Freguesia de Aguada de Cima é responsavel pela gestao dos interesses da
autarquia, no ambito das competéncias que o quadro juridico’ em vigor lhe confere,

utilizando todos os recursos ao seu dispor para a valorizagdo de todos os aspetos que
contribuam para um desenvolvimento sustentado da freguesia.

Objetivos

! Lein” 75/2013 de 12 de Setembro

Artigo 16.° - Competéncias materiais

f) Executar, por empreitada ou administragio direta, as obras que constem das opgdes do plano ¢ tenham dotagiio orgamental adequada nos instrumentos de gestio
previsional aprovados pela assembleia de frepuesia;

g) Aprovar operagdes urbanisticas em iméveis integrados no dominio patnmonial privado da freguesia, apos parecer prévio das entidades competentes;

h) Elaborar ¢ submeter a aprovagdo da assembleia de freguesia os projetos de regulamentos externos da freguesia, bem como aprovar regulamentos intemos;

i) Discutir e preparar com a cdmara municipal contratos de delegagio de competéncias e acordos de execugdo, nos termos previstos na presente lei;

) Submeter a assembleia de freguesia, para efeitos de autorizagio, propostas de celebragdo de cont de delegagdo de competéncias e de acordos de execugfo,
bem como da respetiva resolugéo e, no caso de contratos de delegagiio de competéncias, revogagio;

k) Discutir e preparar com as organizagdes de moradores protocolos de delegagdo de tarefas administrativas que ndo envolvam o exercicio de poderes de

autoridade;

1) Submeter 4 assembleia de freguesia, para efeitos de autorizagio, propostas de celebragio dos protocolos de delegaciio de tarefas administrativas previstos na
alinea anterior,

m) Disculir ¢ preparar com instituigdes publicas, particulares e cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscrigdo territorial da freguesia protocolos de
colaboragdo, designadamente quando os respetivos equipamentos sejam propriedade da freguesia e se salvaguarde a sua utilizagio pela comunidade local;

n) Submeter & assembleia de freguesia, para efeitos de autonizagdo, propostas de celebragio dos protocolos de colaboragdo referidos na alinea anterior;

0) Deliberar sobre as formas de apoio a entidades e organismos legalmente existentes, nomeadamente com vista & execugdo de obras ou  realizagéo de eventos de
interesse para a freguesia, bem como & informagéo e defesa dos direitos dos cidaddos,

p) Pronunciar-se sobre projetos de construgio e de ocupagio da via publica, sempre que tal lhe for requerido pela cimara municipal;

q) Participar, nos termos acordados com a cimara municipal, no processo de elaboragdo dos planos municipais de ordenamento do territorio;

1) Colaborar, nos termos acordados com a cimara municipal, na discussdo piblica dos planos municipais do ordenamento do territério;

s) Facultar a consulta pelos interessados dos planos municipais de ordenamento do territorio;

t) Promover e executar projetos de intervengdo comunitdria nas dreas da agdo social, cultura e desporto,

u) Participar, em colabora¢do com instituigdes particulares de solidariedade social, em programas e iniciativas de agiio social;

v) Apoiar atividades de natureza social, cultural, educativa, desportiva, recreativa ou outra de interesse para a freguesia;

w) Emitir parecer sobre a denominagdo das ruas e pragas das localidades e das povoagdes,

x) Prestar a outras entidades publicas toda a colaboragdio que Ihe for solicitada, designadamente nos dominios da estatistica e outros do interesse da populagdo da
freguesia;

v) Colaborar com a autoridade municipal de protegdio civil na iminéncia ou ocorréncia de acidente grave ou catastrofe;

z) Promover a conservagdio de abrigos de passageiros existentes na freguesia;

aa) Gerir, conservar e promover a limpeza de balnearios, lavadouros e sanitarios pablicos;

bb) Gerir e manter parques infantis publicos e equipamentos desportivos de dmbito local,

ec) Conservar e promover a reparagdo de chafarizes e fontanarios piblicos;

dd) Colocar € manter as placas toponimicas;

ee) Conservar e reparar a sinalizagdo vertical ndio iluminada instalada nas vias municipais;

ff) Proceder 4 manutengdo e conservagdo de caminhos, arruamentos e pavimentos pedonais;

gg) Conceder terrenos, nos cemitérios propriedade da freguesia, para jazigos, mausoléus e sepulturas perpétuas;

hh) Gerir, conservar e promover a limpeza dos cemitérios propriedade da freguesia;

i1} Administrar e conservar o patrimonio da freguesia,

1)) Elaborar & manter atualizado o cadastro dos bens moveis e imoveis propriedade da freguesia,

kk) Adquinr e alienar bens moveis;

11) Declarar prescritos a favor da freguesia, apds publicagio de avisos, os jazigos, mausoléus ou outras obras, bem como sepulturas perpétuas instaladas nos
cemitérios propriedade da freguesia, quando ndo sejam conhecidos os proprictarios ou relativamente aos quais se mostre que, apos notificagio judicial, se mantém desinteresse
na sua conservagio e manutengdo de forma inequivoca e duradoura;

mm) Fornecer material de limpeza e de expediente as escolas do 1.° ciclo do ensine basico e aos estabelecimentos de educagio pré-escolar,

nn) Proceder ao registo e ao licenciamento de canideos e gatideos;

00) Proceder a administragdo ou a utilizagdo de baldios sempre que ndo existam assembleias de compartes;

pp) Executar, no dmbito da comissio recenseadora, as operagdes de recenseamento eleitoral, bem como desempenhar as fungdes que lhe sejam determinadas pelas
leis eleitorais e dos referendos:

qq) Lavrar termos de identidade e justificagio administrativa,

rr) Passar atestados,

ss) Conhecer ¢ tomar posiglio sobre os relatérios definitivos de agBes tutelares ou de auditonias levadas a efeito aos drgdos ou servigos da freguesia;

tt) Dar cumprimento ao Estatuto do Direito de Oposigio;

uu) Deliberar sobre a constitui¢do e participagdo nas associagdes previstas no titulo V;

vv) Remeter ao Tribunal de Contas as contas da freguesia;

ww) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinadas pela assembleia de freguesia;
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Para o periodo temporal a que este plano corresponde, existe um conjunto articulado de
objetivos, definidos para um horizonte mével de quatro anos:

= Reforgar a crescente importancia da Freguesia de Aguada de Cima no contexto do
Concelho de Agueda;

» Reforgar as condigdes de bem-estar social e da qualidade de vida dos cidadaos;
= Criar condigdes para o relangamento das atividades econdmicas;
= Valorizar a agao social, a educacao, cultura e o desporto
4.3.- Estratégias
Definido que estd o quadro base, com a assuncdo da missdo e objetivos, & possivel
estabelecer um conjunto de estratégias que suportem as agdes a implementar durante os
doze meses que se seguem, assumindo-se que algumas delas prosseguirdo para além
desse horizonte.
Estratégias a desenvolver:
» Manter e reforgar o contacto com os organismos, entidades e todos os
interessados no progresso da freguesia, de forma a suscitar plataformas de

consenso alargadas e potenciar sinergias entre as entidades.

= Manter uma atuagao constante de procura de novas parcerias, tendo em vista a
maximizagao da garantia de apoios para a execuc¢ao das atividades.

= Melhorar as acessibilidades e as mobilidades

= Melhorar o ambiente através da execucao de acdes tipo como a melhoria da
distribuicdo de agua e da recolha dos residuos sélidos, a melhoria da limpeza
dos espagos publicos, a continuagao da intervengé@o na interce¢ao das aguas
residuais.

* Modernizagdo dos processos de gestao tendo em vista a melhoria dos servigos
prestados.

* Promover agdes no sentido de melhorar a prestacao de servigos a populagao na
area da saude.

ATIVIDADES PREVISTAS E RECURSOS

Acao Social

* Promover e apoiar o trabalho das assistentes sociais, na identificagao e resolugéo
dos problemas sociais da freguesia;

« Contribuir para o funcionamento das varias associa¢des, estabelecendo lagos e
parcerias para a consecugdo dos seus planos;
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* Promover as ag6es desenvolvidas pela Camara Municipal de Agueda e incentivar a
participacao dos cidadaos nessas iniciativas; '

* Reparagao de habitagao para utilizagéo para fins sociais;
* Outras.
Limpeza e Salubridade Publica
* Limpeza de valetas, passeios, bermas das estradas e caminhos da freguesia;
+ Solicitar a Camara Municipal o refor¢o da rede de contentores, ecopontos e pilhdes;
« Construgao de bases para contentores e ecopontos;

 Colaboragdo com os cidadaos para requalificar as zonas mais degradadas, tendo
em vista o embelezamento da nossa freguesia;

- Aquisicdo de terreno para depodsito de excedentes de podas e cortes em parques,
jardins e outros;

* Qutras.
Cemitérios
* Limpeza e manutencao dos cemitérios;
» Empedramento de covas e cimentagdo da zona envolvente;
* Plantagao de vegetagao;
* Outras.
Transito e Transportes
» Instalacdo e manutengao dos abrigos de passageiros;
* Colocagéao de novas placas toponimias;
- Reforgo das placas indicativas dos lugares;
* Reforgo das placas de informacéo e dire¢ao;
* Qutras.
Educacgao

» Conservagao, manutencao e limpeza do edificio do nosso agrupamento de escolas,
na parte que nos compete;
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» Colaboragdo com o nosso agrupamento de escolas na execugdo das suas
atividades e de acordo com as competéncias e disponibilidade da Junta de Freguesia;

« Atribuicdo de prémio de meérito ao melhor aluno do 2° ciclo da freguesia — 6.° ano;
* Qutras.
Cultura e Desporto

* Apoiar as associagdes nas suas atividades desportivas e culturais, principalmente as
que envolvam criangas € jovens, nas suas iniciativas sempre que as mesmas
contribuam para a valorizagdo da freguesia ou dos aguadenses;

* Promover os festejos do aniversario da elevagao da freguesia a vila;
» Promover a apresentagao de espetaculos culturais;

» Manter em funcionamento os campos de ténis e de futsal do parque do Sabugueiro;

* Colocacado de iluminagdo junto aos campos de ténis e de futsal no parque do
Sabugueiro;

» Construgéo de campo de padel;

» Colaboracdo com a Camara Municipal de Agueda para a construgdo do parque
radical aprovado no Orgamento Participativo Municipal;

» Disponibilizacdo das instalagbes da Junta de Freguesia para iniciativas
socioculturais, recreativas e desportivas;

» Adaptacao do salao de espetaculos da Junta de Freguesia,
* Projetar e promover a construgao de um auditoério;

* Promover, em colaboragao com as associagoes da freguesia, a defesa do nosso
patriménio sociocultural;

» Execugéo do Trilho dos Moinhos;

* Execucao da obra do Orcamento participativo municipal “Espago Meméria e tradicéo
— Aguada Agricola”, que consiste sucintamente na requalificagdo do moinho de agua
do sabugueiro e na adaptacao do espago para exposicoes e reunioes;

* Pintura e outros melhoramentos no 1.° piso do edificio sede da Junta de Freguesia
para instalacédo de sala de biblioteca, espdlio e museu da antiga escola primaria (obra
que transita do ano anterior).

* Qutras.
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Atendimento e Servigos

« Continuagao das obras de adaptagéo dos edificios sede da Junta (nova sede e
antiga sede) para os habilitar para os servigos a prestar;

« Continuagéo das obras para melhorar a apresentacéo dos edificios sede da Junta de
Freguesia, incluindo obras de requalificagcdo do espacgo exterior nas traseiras do atual
edificio sede;

* Concurso publico para admissao de 2 funcionarios;

* Instalagédo de novas aplicagdes informaticas que permitam maior eficacia e eficiéncia
dos servigos administrativos,

* Proceder a modernizacdo do equipamento de informatica e do mobilidrio
administrativo, como forma de melhorar o atendimento publico e otimizar processos;

* Proceder a manutengéo do sitio da Junta de Freguesia, de forma a manter uma
atualizagao constante do mesmo, dando a conhecer as atividades da Junta e das
associagdes da freguesia, bem como dos eventos mais importantes;

* Colaborar com as entidades competentes, no sentido de promover o funcionamento
do Espaco do Cidadao;

* Qutras.
Rede Elétrica e lluminagao Publica
* Promover o refor¢o e modernizagao da rede elétrica em varios lugares da freguesia;
* Promover o reforgo e melhoria da rede de iluminacao publica;
* Fazer um estudo de racionaliza¢ao da rede elétrica de iluminagao publica;
* Qutras.
Arruamentos e obras complementares

« Cooperacdo com a Camara Municipal de Agueda na pavimentagao da estrada da
Canada;

- Cooperagdo com a Camara Municipal de Agueda para pavimentagido da Rua da
Mata;

« Cooperacao com a Camara Municipal de Agueda na reparacao da Rua das Boucgas
para que tenha condigdes dignas para circulacgéo;

* Alargamento da Rua da Miragaia com demoli¢éo de construgéo;

» Construcao de passeios e valetas em Bustelo;
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» Construgdo de passeio no Vale do Lobo e no Outeiro;

» Construgao de passeios e valetas no Cadaval, Cabego Grande, Forcada e Rua do
Parque;

 Construcéo de passeios e valetas no Forno;

 Requalificagao do largo da Capela na Pévoa de Baixo;

* Construgao e reparacao de aquedutos;

* Alargamento, empedramento e manuten¢ao de arruamentos;

» Construcao de muro e passeio e regularizagdo de aguas nas Almas da Areosa;

* Diligenciar junto da Camara Municipal para a pavimentacdo de todos os acessos a
habitacdes;

* Requalificagdo de rotundas;
» Demoligéo de habitagdo, com construgdo de muro e passeio no Vale Grande;
* QOutras.
Viacao Rural
» Conservacgao e manutengéao de caminhos agricolas e florestais;

» Desenvolver agbes de sensibilizagdo junto dos principais utilizadores para a
conservacao dos caminhos;

* Outras.

Parques e Jardins
» Manutencédo dos parques e jardins da freguesia;
* Aquisi¢cao de mobiliario urbano;

« Criacdo de captacao de agua nas Almas da Areosa para apoiar a rega dos parques
e jardins e diminuir a utilizagao de agua da rede publica para este fim;

* Plantacao de arvores e plantas;
» Requalificacado de jardins;
* Requalificag@o do largo das Almas da Areosa,

 Requalificagéo dos moinhos de agua no Sabugueiro;
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Aquisicao de Equipamento
* Aquisicao de equipamento para limpezas e para obras;
* Aquisi¢ao de trator corta relva;
* QOutras;
Fontes e Lavadouros
* Analises periédicas da agua das fontes e fontanarios;
* Manutencao de fontes e lavadouros;

» Requalificagdo das principais fontes da freguesia para posteriormente criar a rota
das fontes;

» Melhorar acesso a fonte do Garrido de forma a permitir a circulagdo de veiculos,
criando um largo que permita fazer inversao de marcha;

« Outras.
Ocupagao de Tempos Livres
» Manutengao do acesso gratuito a internet — rede Wi-Fi da Junta de Freguesia;

» Cedéncia de salas do edificio sede da Junta de Freguesia para a disponibilizacao de
atividades desportivas, recreativas e culturais a populagao;

« Cooperar para a disposi¢ao de a¢des de formacao a populagédo em diversas areas;
* Divulgar e incentivar a participacdo da populacdo nas varias atividades
desenvolvidas pela Camara Municipal,
* Qutras.

Instalagoes de Servigos
« Cooperagdo com a Camara Municipal de Agueda e com a Entidade de Saude na
execucdo e adaptacdo das instalagdes da antiga escola primaria para instalagao de

uma nova Unidade de Satlde Familiar;

* QOutras.

Agua e saneamento
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* Diligenciar junto da Camara Municipal para a concluséao total da instalagéo da rede
de agua ao domicilio;

+ Diligenciar junto da Camara Municipal e da ADRA para a construgdo da rede de
saneamento nos lugares de Aguadalte, Bustelo e Vale Grande;

* Qutros.
Desenvolvimento economico
* Apoiar o desenvolvimento do Parque Industrial do Casarao;
* Incentivar a implementacao de empresas na freguesia;
* Incentivar o desenvolvimento do comeércio;

* Qutros.
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Relago Orgamento/PPI Inicial - Em Aberto

FREGUESIA DE AGUADA DE CIMA - %

Classificacéo Funcional PPA Descrigao Soma

010000 0701020300 Reparagao e beneficiagao

010000 2021/01 001 reparagao de habitagao para fins sociais 7 500,00
Total Orcamentado: 7 500,00 Total Projectos: 7 500,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030101 Edificio sede

010000 2021/02 002 obras de beneficiagio no edificio sede e melhoramento do saldo 20 000,00

010000 2021/03 003 Requalificagdo do espago exterior nas traseiras do atual edificio sede 15 000,00

010000 2021/10 010 tzle??::t_l}iﬁcagéo do antigo edificio sede com pintura e mudanga de 20 000,00
Total Orgamentado: 55 000,00 Total Projectos: 55 000,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030102 Armazém

010000 2021/04 004 beneficiagdo do edificio do armazém 10,00
Total Orcamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030199 QOutros

010000 2021/05 005 Obras em outros edificios 10,00
Total Orgamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030701 Posto médico

010000 2021/06 006 benificiagdo/adaptacdo do posto médico atual 50,00
Total Orgamentado: 50,00 Total Projectos: 50,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030702 Moinhos

010000 2021/07 007 reparagao dos moinhos 10,00
Total Orgcamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030703 Requalificagao dos moinhos de agua no sabugueiro

010000 2021/08 008 requalificagio do moinho de dgua do sabugueiro 137 145,00
Total Orgamentado: 137 145,00 Total Projectos: 137 145,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030704 Fontes e lavadouros

010000 2021/09 009 requalificacdo de fontes e lavadouros 300,00
Total Orcamentado: 300,00 Total Projectos: 300,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030706 Sanitarios das Almas da Areosa

010000 2021/11 011 construgdo de sanitarios nas Almas da Areosa 10,00
Total Orgamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701030708 Pintura e outros melhoramentos - sala museu e biblioteca - sede da

Junta
010000 2021/12 012 pintura e outros melhoramentos - criagfo de sala museu e biblioteca 17 000,00

no 1.° piso da sede da JF

Total Orgcamentado: 17 000,00 Total Projectos: 17 000,00 Perc. Invest: 100%
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FREGUESIA DE AGUADA DE CIMA

Relagao Orgamento/PPI Inicial - Em Aberto

TC"ADic,‘-"‘Y
Classificacdo Funcional PPA Descrigao Soma
010000 0701040100 Viadutos, arruamentos e obras complementares
intervengdes diversas em viadutos, arruamentos e obras

010000 2021113 013 complementares 3 000,00
Total Orcamentado: 3 000,00 Total Projectos: 3 000,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701040503 Parque radical

010000 2021116 016 Construgdo de parque radical 10,00
Total Orcamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701040504 Colocagdo de mobiliario urbano em parque e jardins

010000 202117 017 colocagéo de mobiliario urbano em pargues e jardins 10,00
Total Orgamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701040599 Outros parques e jardins

010000 202118 018 requalificagdo de outros parques e jardins 100,00
Total Orgamentado: 100,00 Total Projectos: 100,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701040800 Viagéao rural

010000 2021119 019 reparagao de viagao rural 10,00
Total Orcamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701040900 Sinalizagao e transito

010000 2021/20 020 Toponimia 10,00
Total Orgamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701041201 Fundacdes de sepulturas e outras

010000 2021/21 021 construgao de novas fundacgdes de sepulturas 1 700,00
Total Orgamentado: 1 700,00 Total Projectos: 1700,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701041301 Construcao de passeio no Vale do Lobo e no Outeiro

010000 2021/22 022 construgdo de passeio no Vale do Lobo e no Outeiro 1 500,00
Total Orgamentado:  1500,00 Total Projectos: 1 500,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701041302 Construgio de passeio e valetas em Bustelo

010000 2021/23 023 construgdo de passeio e valetas em Bustelo 1 500,00
Total Orgamentado:  1500,00 Total Projectos: 1 500,00 Perc. Invest: 100%

010000 0701041305 Construcao de passeio e valeta no Forno

010000 2021/25 025 construcdo de passeio e valeta no Forno 1 500,00
Total Orgcamentado:  1500,00 Total Projectos: 1 500,00 Perc. Invest: 100%
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FREGUESIA DE AGUADA DE CIMA

Relagdo Orgamento/PPI Inicial - Em Aberto *

o

Classificagdo Funcional PPA Descrigao Soma
010000 0701041307 Construcgdo de passeios e valetas no Cadaval, Cabeco Grande,
Forcada e Rua do Parque
construgio de passeios e valetas no Cadaval, Cabego Grande,
010000 2021/24 024 Foread & Rl dd Pamue 12 500,00
Total Orgamentado: 12 500,00 Total Projectos: 12 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041308 Criacao de bases para contentores
010000 2021/26 026 criacdo de bases para contentores 3 500,00
Total Orgcamentado: 3 500,00 Total Projectos: 3 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041310 Alargamento da Rua da Miragaia
010000 2021/27 027 Alargamento da Rua da Miragaia 1 000,00
Total Orgamentado:  1000,00 Total Projectos: 1 000,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041311 Execugéo do trilho dos moinhos
010000 2021/28 028 execugdo do trilho dos moinhos 36 205,00
Total Orcamentado: 36 205,00 Total Projectos: 36 205,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041313 Construgao de muro e passeio e regularizagdo de aguas na Rua das
Almas
010000 2021/29 020 g;w:;mcéo de muro e passeio e regularizagdo de dguas na Rua das 2 500,00
Total Orcamentado: 2 500,00 Total Projectos: 2 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041314 Demoligao de habitagao, com construgao de muro e passeio no
Vale Grande
010000 2021/30 030 ger;?;i:éo de habitagdo, com construgdo de muro e passeio no Vale 2 500,00
Total Orgamentado: 2 500,00 Total Projectos: 2 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041315 Requalificagdo do largo da Capela da P6voa de Baixo
010000 2021/31 031 requalificacao do largo da capela da Pévoa de Baixo 1 500,00
Total Orgamentado:  1500,00 Total Projectos: 1 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041316 Outros passeios e valetas
010000 2021/32 032 outros passeios e valetas 500,00
Total Orcamentado: 500,00 Total Projectos: 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041317 Criagao de ciclovia pedonal na variante
010000 2021/33 033 criagao de ciclovia pedonal na variante 10,00
Total Orgamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701041318 Campo de padel
010000 2021/14 014 Construgdo de campo de padel 17 500,00
Total Orgamentado: 17 500,00 Total Projectos: 17 500,00 Perc. Invest: 100%
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Classificacdo Funcional PPA Descricao Soma
010000 0701041319 lluminagao do parque desportivo do Sabugueiro
010000 2021115 015 Colocagao de iluminagdo no pargue desportivo do Sabugueiro 1 500,00
Total Orcamentado: 1 500,00 Total Projectos: 1.500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701070000 Equipamento de informatica
010000 2021/34 034 aquisi¢do de equipamento de informatica 1 500,00
Total Orgamentado: 1 500,00 Total Projectos: 1 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701080000 Software Informatico
010000 2021/35 035 aquisicdo de software informatico 500,00
Total Orgamentado: 500,00 Total Projectos: 500,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701090000 Equipamento administrativo
010000 2021/36 036 aquisi¢do de equipamento administrativo 1750,00
Total Orcamentado:  1750,00 Total Projectos: 1750,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701100200 Outro
010000 2021/37 037 aquisi¢do de outro equipamento 10,00
Total Orcamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%
010000 0701110000 Ferramentas e utensilios
010000 2021/38 038 aquisicdo de ferramentas e utensilios 3 000,00
Total Orcamentado: 3 000,00 Total Projectos: 3 000,00 Perc. Invest: 100%
010000 0702050000 Material de transporte
010000 2021/39 039 aquisi¢do de material de fransporte - em locagéo financeira 10,00
Total Orgamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%
010000 0702060000 Material de informatica
010000 2021/40 040 aquisigdo de material de informatica - em locagao financeira 10,00
Total Orgcamentado: 10,00 Total Projectos: 10,00 Perc. Invest: 100%
@FreSoft 17-12-2020 Pégina: 4de4d



ORCAMENTO
PARA O ANO FINANCEIRO DE 2021

ENCERRAMENTO

O presente documento, devidamente numerado e rubricado, foi aprovado na reunido da Junta de Freguesia,
que se realizou em 9 de dezembro de 2020.

A JUNTA DE FREGUESIA ;

.4'?%‘:""‘"’ rrf‘;“w‘p Je Moii e S———
@‘r‘(’nﬁ_ \—‘QY\\M.‘:\]"\'

APROVAGAO PELA ASSEMBLEIA DE FREGUESIA

O presente documento, foi presente e (1) Oqf) e cQ-c por (2) Myl nynzacds  da
Assembleia de Freguesia em sua sessdo ordinaria, realizada no dia 29 de dezembro de 2020 tendo todas as
suas folhas sido rubricadas pela mesa que abaixo assina

1 [~ )
/%f§£%%$7
_Hola Maes

(1)- Aprovado ou rejeitado
(2)- Unanimidade ou maioria
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vww, ji-aguadadecima
POSTO DE TRABALHO: Assistente Administrativo
CATEGORIA PROFISSIONAL: Assistente Técnico
HABILIT}}COES: Técnica Administrativa e/ou 12.° ano de escolaridade
COMPETENCIAS: 1. Realizagdo e Orientacdo para resultados
2 Orientagdo para o Servigo Publico
3 Otimizagdo de Recursos Humanos
4 Responsabilidade e compromisso com o servigo
5. Conhecimento e Experiéncia
6 Organizagdo e Método de Trabalho
7 Adaptagdio e Melhoria Continua
8 Trabalho de Equipa e Cooperacéo
9. Inovacdo e Qualidade
TAREFAS Gerais

& Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos
¢ processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de atuagdo
comuns € instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
orgdos e servigos.

Especificas
. Executa fung¢des na drea de tesouraria (controlo de
pagamentos, descontos e cobrangas) e na area de atendimento
ao publico;

. Organiza a correspondéncia, o arquivo, emite atestados,
declaragdes e licengas;

. Presta apoio a Assembleia de Freguesia;

. Executa Editais;

. Promove e apoia o trabalho das assistentes sociais, na
identificacdo e resolugdio dos problemas sociais da freguesia;

. Distribui gratuitamente leite as familias mais

desfavorecidas da freguesia no &mbito do protocolo com o
Banco de Leite;

. Fornece medicamentos para primeiros socorros e
produtos de higiene e limpeza a Escola Primdria;

. Apoia as iniciativas e eventos promovidos pela
Freguesia;

. Cumpre as medidas estipuladas pelos servigos de
Higiene, Seguranga e Saiide no Trabalho;

. Recolhe, examina e confere elementos constantes dos

processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela
sua correcdo € andamento, através de oficios, informagdes ou
notas, em conformidade com a legislagdo existente;

. Executa as demais tarefas que no &mbito das suas
atribuicdes lhe sejam superiormente solicitadas.
FUNCIONARIOS QUE OCUPAM | 1 — Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por tempo
O POSTO DE TRABALHO Indeterminado

Junta de Freguesia de Aguada de Cima | Praga de Santa Eulalia Tel./Fax +351234667900 www . jf-aguadadecima.pt
Municipio de Agueda 3750-041 Aguada de Cima Email: geral@jf-aguadadecima.pt | NIF 507038150



Aguada
(ima

www. jl-aguadadecima. pt

Aprovado em reunido do Executivo de 9 de dezembro de 2020,
A Junta de Freguesia
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POSTO DE TRABALHO: Auxiliar de Servigos Gerais
CATEGORIA PROFISSIONAL: Assistente Operacional
HABILITACOES: 4. classe
COMPETENCIAS: L Realizagdo e orientagdo para resultados
2 Conhecimento e Experiéncia
3 Organizacdo e Método de Trabalho
4 Trabalho de Equipa e Cooperagdo
5i Adaptagdo e melhoria continua
6 Otimizagdo dos recursos
7 Responsabilidade e compromisso com o servigo
8. Orientagéo para Seguranca
TAREFAS Gerais
e Fungdes de natureza executiva, de caricter manual ou
mecénico, enquadradas em diretivas gerais bem definidas e
com graus de complexidade variaveis;
e [Execucio de tarefas de apoio elementares,
indispensdveis ao funcionamento dos Orgdos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico e
e Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e
pela sua correta utilizagdo, procedendo, quando necessario, a
manuten¢do e reparagdo dos mesmos.
Especificas
e Gerir a area/espago do Mercado, a ocupar em dias de
feira e zelar pela manutengdo da limpeza do mesmo;
e Embelezamento, melhoramento e manutengdo das zonas
verdes, jardins e dreas ajardinadas;
e Manutengdo e melhoramento dos espagos publicos
urbanos no tocante a limpeza de valetas, passeios, bermas
das estradas e caminhos da freguesia, constru¢do de bases
para contentores e ecopontos e outras obras necessarias;
e Responsabilidade pela montagem e desmontagem de
campas, 0ssdrios, constru¢do de arruamentos no cemitério,
empedramento de covas, cimentagdo da zona envolvente e
execugdo de outras obras;
e Responsabilidade pela manutencdo das dreas do
Cemitério: proceder a inumagdes, exumagdes, abertura de
campas, limpeza e plantagdo de vegetacio;
e Manutengdo dos edificios da Autarquia a nivel de
limpeza e execugdo de pequenas obras;
e Manutengdo dos espagos publicos urbanos, no tocante a
limpeza e a algumas obras necessdrias, tais como: construgdo
de passeios; cimentagdo de valetas; construgdo de aquedutos
e outras;
e Responsabilidade pela manutengio das escolas da
Freguesia: limpeza, embelezamento ¢ execugdo de pequenas
reparagdes e obras;
e (Colaborar eventualmente nos trabalhos auxiliares de
Junta de Freguesia de Aguada de Cima Praca de Santa Euldlia Tel./Fax: +351234667800 www.jf-aguadadecima.pt
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montagem, desmontagem e conservagdo de equipamentos;

e Auxiliar a execugdo de cargas e descargas;

e Realizar tarefas de arrumacgdo e distribui¢ao;

e [Executar outras tarefas simples, ndo especificadas, de
caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e
conhecimentos praticos;

e Participar na montagem e desmontagem de estruturas,
garantindo a preparagdo e apoio logistico nas atividades para
as quais for solicitado;

e Apoio 4s iniciativas e eventos promovidos pela
Freguesia;

e Assegurar a utilizagio do equipamento de protecio
individual e coletiva, de acordo com o estipulado pelos
servigos de Higiene, Seguranga e Satde no trabalho;

e Conduzir e manobrar tratores com ou sem atrelado e ou
maquinas agricolas monitorizadas, operando normalmente
numa area restrita;

e \Verificar, limpar, afinar e lubrificar o equipamento,
tendo em vista a sua conservagdo € manutengao;

e Abastecer as viaturas com combustivel e registar os
factos, utilizando para isso os meios ao seu dispor;

e Proceder a pequenas reparagdes € em caso de avarias
maiores solicitar o arranjo da viatura aos superiores;

e Proceder a arrumacéo da viatura no final do servigo e

e [Executar as demais tarefas que no dmbito das suas
atribui¢des lhes sejam superiormente solicitadas.

FUNCIONARIOS QUE OCUPAM
0O POSTO DE TRABALHO

2 — Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por tempo
Indeterminado

Aprovado em reunido do Executivo de 9 de dezembro de 2020,
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A Junta de Freguesia
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Foi acospowinsoe na Assembleia de Freguesia de 29 de dezembro de 2020.
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POSTO DE TRABALHO: Técnico Superior
CATEGORIA PROFISSIONAL: Técnico Superior
HABILITACOES: Curso de Técnico Administrativo, curso Pocal e Licenciatura em
. Contabilidade
COMPETENCIAS: 1. Realizagdo e Orientagdo para resultados
2 Orientagio para o Servigo Publico
3 Planeamento ¢ organizago
4 Andlise da informagdo e sentido critico
5 Conhecimentos especializados e experiéncia
6. Adaptagéo e melhoria continua
7 Iniciativa e autonomia
8 Inovagio e qualidade
9 Otimizag&o de recursos
10.  Responsabilidade e compromisso com o servigo
11.  Trabalho de equipa e cooperagdo
12.  Representacfio e colaboracdo institucional
TAREFAS Gerais
. Funcdes consultivas, de estudo, planeamento,

programagdo, avaliagdo e aplicagdo de métodos e processos de
natureza té€cnica e ou cientifica, que fundamentam e preparam
a deciséo.

Elaboragdo, autonomamente ou em grupo, de pareceres e
projetos, com diversos graus de complexidade e execugdo de
outras atividades de apoio geral ou especializado nas areas de
atuagdo comuns, instrumentais e operativas dos orgdos e
servigos.

Fungdes exercidas com responsabilidade e autonomia técnica,
ainda que com enquadramento superior qualificado.
Representagdo do orgdo ou servico em assuntos da sua
especialidade, tomando op¢des de indole técnica enquadradas
por diretivas ou orientagdes superiores.

. Funcdes de natureza executiva, de aplicacdo de métodos
e processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de complexidade, nas areas de atuagio
comuns € instrumentais e nos varios dominios de atuagdo dos
O1ga0s € Servigos.

Especificas
. Trata da parte contabilistica, fiscal e administrativa da
freguesia;
. Executa mapas, analisa e procede ao registo no SIIAL e
SINPOCAL;
. Elabora o Plano e Orgamento;
. Elabora a tabela geral de taxas e licengas e os

justificativos aos valores das taxas a aplicar;
. Elabora a Prestagio de contas;

. Elabora contratos/protocolos diversos com Associagdes
€ outros;
Junta de Freguesia de Aguada de Cima | Praga de Santa Eulalia Tel /Fax: +351234667900 www.[f-aguadadecima pt
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. Elabora Regulamentos especificos dos servigos;

. Elabora os documentos para as sessoes da Assembleia
de Freguesia e presta os devidos esclarecimentos técnicos ao
orgdo;

. Emite pareceres técnicos;

. Representa a Junta de Freguesia nos diversos
organismos (CMA, ANAFRE, CCDRC, ...) em reunides,
formagdes e outras;

. Executa candidaturas ao [EFP e da seguimento e
controla todo o processo dos CEl e CEI +;

. Trata de toda a componente dos recursos humanos;

. Prepara e apoia as reunides do 6rgdo Executivo;

. Executa fungdes na drea de tesouraria (controlo de
pagamentos, descontos e cobrangas) e na area de atendimento
ao publico;

. Organiza a correspondéncia. o arquivo. elabora oficios,
emite atestados, declaragdes, licencas e alvaras;

. Executa editais, avisos, deliberagdes e atas;

. Promove e apoia o trabalho das assistentes sociais, na
identificagdo e resolugdo dos problemas sociais da freguesia;
. Distribui gratuitamente leite as familias mais

desfavorecidas da freguesia no &mbito do protocolo com o
Banco de Leite;

. Fomnece medicamentos para primeiros socorros e
produtos de higiene e limpeza a Escola Primaria;

. Gere a biblioteca instalada na sede da Junta de
freguesia;

. Presta manutenco ao sitio da Junta de Freguesia, de
forma a manter uma atualizago constante do mesmo, dando a
conhecer as atividades da Junta e das associagdes da freguesia,
bem como dos eventos mais importantes;

. Apoia as iniciativas e eventos promovidos pela
Freguesia;

. Apoio os atos eleitorais na componente administrativa e
técnica;

. Cumpre as medidas estipuladas pelos servigos de
Higiene, Seguranga e Satide no Trabalho;

. Apoio o0s servigos na aquisigao e gestao dos produtos
fitofarmacéuticos;

. Orienta, apoia e supervisiona o servi¢o desenvolvido por
outros na parte administrativa e no balcéo do cidad3o;

. Trata informagéo, recolhendo e efetuando apuramentos
estatisticos elementares e elaborando mapas, quadros ou
utilizando qualquer outra forma de transmissdo eficaz dos
dados existentes;

. Recolhe, examina e confere elementos constantes dos
processos, anotando faltas ou anomalias e providenciando pela
sua corregdo e andamento, através de oficios, informagdes ou
notas, em conformidade com a legislagdo existente e

. Executa as demais tarefas que no dmbito das suas
atribuigdes lhe sejam superiormente solicitadas.

FUNCIONARIOS QUE OCUPAM O
POSTO DE TRABALHO OU VAO

1 — Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por tempo
Indeterminado

Junta de Freguesia de Aguada de Cima | Praga de Santa Eulalia Tel./Fax: +351234667900 www jf-aguadadecima.pt
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na Assembleia de Freguesia de 29 de dezembro de 2020.
A Mesa da Assembleia
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POSTO DE TRABALHO:;

Auxiliar de Servigos administrativos

CATEGORIA PROFISSIONAL: Assistente Operacional
HABILITACOES: 9.° ano (minimo)
COMPETENCIAS: 1. Realizagio e orientagdo para resultados
2. Orientagdo para o Servigo Publico
3. Conhecimento e Experiéncia
4. Organizagdo e Método de Trabalho
5. Trabalho de Equipa e Cooperagdo
6. Otimizagdo dos recursos
7, Responsabilidade e compromisso com o servigo
8. Orientagdo para Seguranga
TAREFAS Gerais
. Fungdes de natureza executiva, de aplicagdo de métodos

¢ processos, com base em diretivas bem definidas e instrugdes
gerais, de grau médio de complexidade, nas dreas de atuacéo
comuns e instrumentais e nos varios dominios de atuacdo dos
érgios e servigos.

Especificas
. Executa fungdes na area de atendimento ao publico no
balcdo do cidaddo e na secretaria da Junta de Freguesia;
. Executa tarefas diversas de apoio administrativo;
. Controla a entrada e saida de pessoas e a permanéncia
nos servigos de pessoas estranhas aos mesmos;
. Presta informagdes aos utentes/fregueses no &mbito dos
seus servigos e conhecimentos;
. Encaminha os utentes para as pessoas pretendidas e
anuncia-os;
. Recebe e transmite informagdes diversas e executa
recados que lhe sejam solicitados;
. Organiza a correspondéncia, o arquivo, emite atestados,
declaragdes e licengas;
. Auxilia o servigo de reproducio e arquivo de
documentos;
. Presta apoio 4 Assembleia de Freguesia;
. Distribui gratuitamente leite as familias mais

desfavorecidas da freguesia no dmbito do protocolo com o
Banco de Leite;

. Apoia no fornecimento de medicamentos para primeiros
socorros e produtos de higiene e limpeza a Escola Primaria;

. Apoia as iniciativas e eventos promovidos pela
Freguesia;

. Cumpre as medidas estipuladas pelos servigos de
Higiene, Seguranga e Saiide no Trabalho;

. Executa as demais tarefas que no &mbito das suas

atribuigdes lhe sejam superiormente solicitadas.

O POSTO DE TRABALHO

FUNCIONARIOS QUE OCUPAM

2 — Contrato de Trabalho em Fungdes Publicas por tempo

Junta de Freguesia de Aguada de Cima
Municipio de Agueda

Determinado
Praca de Santa Eulalia Tel.[Fax: +351234667900 www [f-aguadadecima.pt
3750-041 Aguada de Cima Email: geral@jf-aguadadecima.pt | NIF 507038150
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Aprovado em reunido do Executivo de 9 de dezembro de 2020,
A Junta de Freguesia
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dezembro de 2020.

Foi (b piats “ na Assembleia de Freguesia de 29
A Mesa da Assempleia
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NOTA JUSTIFICATIVA
MAPA DE PESSOAL DA FREGUESIA DE AGUADA DE CIMA - ANO DE 2021

O Mapa de Pessoal da Freguesia de Aguada de Cima é elaborado nos termos do
disposto nos artigos 4.° € 5.° da Lei n.°12-A/2008, de 27 de Fevereiro (LVCR) com as
alteragdes posteriormente introduzidas e prevé os postos de trabalho necessarios para o
desenvolvimento das atividades asseguradas por esta Junta de Freguesia.

O mapa de pessoal tem uma durabilidade de um ano, sendo aprovado conjuntamente
com a proposta de Orgamento para o ano seguinte e permanecendo objeto de
conhecimento publico mediante afixagdo no servigo e inser¢do em pagina eletronica.

A proposta de mapa de pessoal da Freguesia de Aguada de Cima que se apresenta em
anexo reflete as necessidades que se perspetivam ao nivel dos recursos humanos para o
proéximo ano, consequéncia do crescente numero de transferéncias de competéncias e
atribuigdes a que estdio sujeitos as freguesias e os niveis de eficiéncia, eficacia e
qualidade que s3o exigidos no dia a dia aos trabalhadores em fungdes publicas ao
servigo das Autarquias.

Aprovado em reunido do Executivo de 9 de dezembro de 2020,

A Junta de Freguesia /
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Foi pafettas fod wwopceidnoe na Assembleia de

Freguesia de 29 de dezembro de 2020.
A Mesa da Assembleia ,

Municipio de Agueda 3750-041 Aguada de Cima Email. geral@jf-aguadadecima.pt | NIF.5070358150



DECLARACAO

A Junia de Freguesia, reunida a 9 de dezembro de 2020, decidiu por unanimidade manter o
Regulamento do Sistema de Controlo Interno, os regulamentos dos campos desportivos, o
regulamento dos cemitérios e outros em vigor.

Aguada de Cima, 10 de dezembro de 2020,

o A
Mdmfﬁ p ;};ﬂw\s_ //g?/&f/ iy

Phes Tavrk 8¢ Mo < =
MV\LU\ .

Foi f¥45vans ok Gron . igise , na Assembleia de Freguesia realizada em 2% -

)L -2020.




